MAGYAR MUVESZETI
AKADEMIA

Segédlet
a Magyar Mavészeti Akadémia Titkirsdga
2018. évi

MMA-18-P, MMA-18-MH, valamint
MMA-18-OM kédjeld

témogatésainak szakmai és pénziigyi elszamolasihoz
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Az Utmutatéd célja

Jelen utmutatd segitséget nyujt a Magyar Muvészeti Akadémia 2018. évi fejezeti kezelésti elSiranyzataibol
(G MMA-18-...) témogatisban részesilt kedvezményezetteknek a szakmai beszdmold és a pénzigyi
elszamolds elkészitéséhez. A tamogatdsi szerz6dés értelmében minden kedvezményezettnek a tamogatas
felhasznalasardl szamot kell adnia szakmai beszamolo6 és pénzigyi elszamolds formdjéban a palydzo altal megjelolt
projekt vége idéponttdl szimitott 15 napon belil, de legkésdbb a palyazati kifrdsban meghatdrozott megvaldsitas
idétartama zar6 datumat kovetd 1S napon belil. A beszamolasi kotelezettség teljesitése sordn a kedvezményezettnek
igazolnia kell, hogy a témogatds rendeltetésszertien, a Tdmogaté dontése szerinti célnak megfeleléen, a szerz6désben
rogzitett keretek kozott kertlt felhasznaldsra.

1. Abeszamolé elbirilisinak folyamata
1.1. A tdmogatis ellen6rzése

A tamogatds felhasznalaséanak ellenSrzése az alabbi modon torténik:

a) a Kedvezményezettnek a megvaldsitdas idétartama végétdl szamitott 1S napon belil a tdmogatds
felhasznalasardl pénziigyi elszémoldst és a szakmai beszamolot kell benyujtania. A beszamolot a Titkdrsag
minden esetben megvizsgilja és annak eredményére vonatkozdan javaslatot tesz a dontéshozonak, aki dont
réla,

b) Kedvezményezett szakmai és pénziigyi részbeszamoldt nyuit be a témogatsi szerzédésben foglaltak alapjan,

c) akivalasztott palydzatok helyszini ellendrzésével.

Abeszdmolo a palyazatok esetén két részbol 4ll:
- szakmai beszamolo
- pénzigyi elszémolds

A beszdmol6 benyujtisdnak célja: a beszimoldsi kotelezettség teljesitésével hitelt érdemlden igazolni, hogy a
tdmogatdst rendeltetésszertien, az adott palyazatot kiird dontése szerinti célnak megfelelden, a mindkét fél altal alairt
tamogatdsi szerzddésben rogzitett keretek és el6irdsok alapjan hasznalta fel.

Abeszamolo készitése sordn figyelmet kell forditani arra, hogy a timogatas teljes - szerzédés szerinti - 6sszegével el kell
szamolni. Amennyiben a kedvezményezett a timogatdsi osszeg 100%-4val az elfogadott koltségvetése alapjin nem
tud elszamolni, tigy a maradvénydsszegrél le kell mondania, és elélegfinanszirozds esetén a maradvanyosszeget vissza
kell utalni a Tamogaté 10023002-00319377-50000005 szamu bankszdmlaszémdra a palyazati azonosité kozlemény
rovatba val¢ feltiintetésével. A pélydzati azonosité megaddsa az utalds beazonositdsara szolgal, ezért nagyon fontos,
hogy a tamogatasi szerzddésen, szereplé modon, hidnytalanul adjék meg! Beszimoldst kovetd koltségvetési
tamogatds esetén az el nem fogadott tételekkel csokkentett tamogatisi Osszeget utalja at a Tédmogatd a
kedvezményezett szimdra.

Hatdrid6k: a kedvezményezettnek a tamogatds felhasznalisardl a tdmogatasi szerzdédésben megjelolt hataridéig

szakmai beszdmolot és pénzigyi elszamoldst kell benyujtania a Titkdrsdg részére. A hataridében benyujtott
beszdmolo ellendrzése utan a Titkdrsag egy alkalommal hidnypotlasi felszolitdst kildhet a kedvezményezettnek.
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Amennyiben az elszimolds nem érkezik meg a megadott hatéridére és a Témogat6 ennek hidnypotlésara
felszolitast kild a Kedvezményezettnek, abban az esetben a beérkezett elszdmolas ellendrzését kovetden mar
tovabbi hidnypotldsra nincs lehetdség.

Felhivjuk a figyelmiket, hogy a 2018. évi beszamolét, elektronikus formdban is el kell

elkésziteni.
Az elkészilt beszamolé elektronikus feltoltéséhez részletes itmutatét a http://tamogatas.mma.hu/ oldalon

a ,Felhasznaloi kézikonyv tartalmazza.

A Titkdrsdg a benyujtott beszdimolot a beérkezését kovets 45 napon belil megvizsgdlja. Szabalyszerd elszamolds
esetén a Titkdrsdg elfogadja a beszdémolot. Hibas vagy hidnyos elszamolds esetén — 8 napos hataridével - egy
alkalommal elektronikus tton hidnypotldsra szolitja fel a pélyazot. A Titkérsag a hianypotldst annak kézhezvételétdl
szamitott 15 napon belil megvizsgalja, és a hiba vagy hidnyossdg megfeleld potlasa esetén az elszémolas elfogadasérdl
15 napon belil értesiti a kedvezményezettet.

A beszamolé elfogaddsa (pénziigyi elszamolds és szakmai beszamol¢ egytittesen) azt jelenti, hogy a Titkdrsag
megallapitja a szerzodésszer(i teljesitést: a benyujtott beszamold igazolja a cél szerinti megvaldsuldst, illetve az
elélegfinanszirozésban részestlt palydzé dnkéntesen visszafizeti a fel nem hasznalt maradvénysszeget.
El6legfinanszirozas esetén a beszamold elfogadasat kovetden a Titkdrsag értesiti a szervezetet a pélydzat lezarasarol.
Beszamoldst kovetd koltségvetési timogatds esetén a beszamolo elfogadésat kovetden a Titkdrsag 1S napon beltl
elrendeli a timogatas folyositésit.

Részbeszamol¢ elfogaddsa esetén a Témogatd 1S napon belil utalja a timogatdsbél fennmaradd Osszeget a
kedvezményezett részére.

Abeszamol¢ elutasitdsa azt jelenti, hogy a kedvezményezett a timogatdssal val6 elszamoldsi kotelezettségének nem,
vagy nem megfelelén tett eleget - szerzédésszegést kovetett el. Ennek esetei példaul a kovetkezok:
1 a kedvezményezett a hidnypotlasi felszolitast kovetden sem kaldott be szakmai és/vagy pénziigyi
beszdmolo, illetve a bekuldott hidnypétlas nem megfelelé vagy a hidnypotlasi hataridot elmulasztotta,
1 akedvezményezett szakmai és/vagy pénziigyi beszdimoloja teljes egészében elfogadhatatlan,

1 akedvezményezett a beszamolds sordn szerzddésszegést kovetett el.

Abeszamolo részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamolé alapjén csak részteljesités fogadhaté el A
Tamogaténak ilyenkor meg kell hatdroznia, hogy a kedvezményezett pénzigyi elszamoldsinak kifogdsolt
tételeit/Gsszegett, illetve a szakmai beszamoldjinak kifogdsolt elemeit milyen 6sszeggel fogadja, illetve utasitja el. Az
errél sz6l6 értesitésben a Témogatd megnevezi a pénzigyi elszimolasbdl el nem fogadott tételeket és megjeloli a
pénzigyi elszamolds, illetve a szakmai beszdmol6 visszautasitisinak indokét is, tovabbd szdmszerGsiti a nem
elfogadhato dsszege(ke)t. Elélegfinanszirozds esetén a Témogatd hataridé megaddsdval ennek a részésszegnek a
visszafizetésére szolitja fel a kedvezményezettet. Beszamoldst kovetd koltségvetési timogatds esetén az el nem
fogadott tételekkel csokkentett timogatdsi dsszeget utalja 4t a Tamogaté a kedvezményezett szamara.

2. Helyszini ellendrzésekrol
2.1. A helyszini ellenérzések célja, feladata
A helyszini ellenérzési tevékenység feladata az egyes projektek vonatkozasaban vizsgdlni és értékelni, hogy azok

végrehajtasa megfelel-e a hatalyos jogszabélyokban, tdmogatési szerzddésekben, pélydzati kifrdsokban, és egyéb
megallapodasokban foglaltaknak, ezéltal:
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http://tamogatas.mma.hu/

- megallapitani, hogy a timogatds jogszertien és szakszertien keriilt-e felhaszndl4sra,

- kisztimi a jogszabdlyok megsértését, a szerzOdésszegést, preventiv moddon csokkenteni ezek
bekovetkezésének kockazatit,

- informdciot nydjtani, elemzéseket késziteni a dontéshozonak a programok hasznosuldsarol,

— aprojektek fizikai megvaldsuldsét alatimasztani,

- a Kedvezményezett dltal a beszimold keretében feltintetett, megkildott dokumentumok eredeti
példanyainak meglétérdl, megfelel6ségérol, a Kedvezményezett dltal tett nyilatkozatok megalapozottsdgérdl
meggy6zSdni.

2.2. Az ellendrzétt szervezet(ek) jogai, kotelezettségei

Az ellenérzott szervezet képviseldjének, vezetdjének, alkalmazottainak joga van:

- az ellendrzést végzd munkatirs személyazonossdginak bizonyitasdra alkalmas okiratot, illetve
megbizolevelének bemutatdsat kérni, ennek hidnyaban az egytittmikodést megtagadni,

- azellendrzés megéllapitasait megismerni, azokra észrevételt tenni.

Az ellen6rzott szervezet képviseldje, vezetdje, alkalmazottai kotelesek:

- a pélydzati dokumenticioban meghatirozott helyszinen és az ellenSrzésre feljogositott szervek
megkeresésére az ellendrzéshez sziikséges tajékoztatist megadni,

- biztositani annak feltételeit, hogy Tamogato vagy az éltala megbizott személy a program ideje alatt és azt
kovetden a taimogatds felhasznaldsat a beszimolo elfogaddsatol szamitott S évig ellendrizze, ennek érdekében
minden szerz8dést, szimlat, bizonylatot és mds okiratot a Kedvezményezett koteles megdrizni, és lehet6vé
tenni, hogy az ellendrzésre jogosult szervezet azokba betekintsen, szitkség esetén azokrél masolatokat
készitsen.

3. Palyazat és elszdmolds kozotti kapesolat

Az elszamols elkészitéséhez a palyazatbol az alibbi dokumentumokra lesz sziikség:
Jovéhagyott koltségvetés.

Szakmai program.

Tédmogatdsi szerzddés.

Moédositasok.

AFA nyilatkozat.

= =4 =4 4 A

Javasoljuk, hogy az elszdmolds els¢ 1épéseként nézze dt a fenti dokumentumokat, és azok alapjan kezdje el osszeallitani
az elszamoldst. Fontos dokumentum az AFA- nyilatkozat, amelyben a Kedvezményezett nyilatkozik elszémoldsénak
(bruttd, nettd) modjardl. A jovahagyott koltségvetés biztositia az alapot a szémszakilag megfelelé elszamolds
elkészitéséhez, azoknak a bizonylatoknak az értékét tudja elszdmolni, amelyek kiegyenlitésére a tamogatdst kapta.
Kérjik, figyeljen arra, hogy ha barmilyen eltérést szeretne eszkozolni, azt csak a szerzédésben meghatarozott keretek
kozott teheti meg, tovibba ezen kereteken belili, minden magyarézatra szorul¢ eltérést indokolni sziveskedjen!

3.1. Szakmai beszamoléval kapcsolatos tudnivalok

A timogatds elszamoldsanak, a beszdmolo-készitési kotelezettségnek a Kedvezményezett akkor tesz eleget, ha a
pénzigyi elszamolds mellett a szakmai beszdmolot is elkésziti.

A szakmai beszdmol6 célja, hogy a Kedvezményezett a palyazatban villalt feladatok megvaldsitasat bemutassa. A
bekiildott szakmai beszamold ellenérzése kiterjed annak vizsgdlatdra, hogy az elfogadott, érvényes szakmai
programterv a beszamoldban rogzitett kérdések megvalaszolasdval megvaldsultnak tekintheté-e.
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A szakmai beszdmoldban felsorolt megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi elszémolds koltségvetési
soraihoz. Itt kell sz6vegesen bemutatni a tdimogatési cél megvaldsuldsanak koralményeit: milyen tigabb célkittizés
részeként hasznalta fel a palydzo a timogatast, milyen konkrét célokat kivant elérni vele, milyen eredménnyel valosult
meg a program. Amennyiben a véllalt feladatok megvaldsitdsa sordn valtozdsok torténtek a pélydzatban, annak

madostssiban e [
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