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A MAGYAR MUVESZETI AKADEMIA FOTITKARANAK
L}/ 2021. (IX.2.1.) sz4mn utasitésa
a Magyar Miivészeti Akadémia Titkérsiga informécioataddsi szabélyzata kiadasarol
1. Az elektronikus tigyintézés és a bizalmi szolgéltatasok 4ltaldnos szabélyairdl sz6l6 20135, évi CCXXIL térvény
65.§ (1) bekezdése, valamint az elektronikus tigyintézés részletszabalyairs sz6l6 451/2016. (XII. 19.) Korm.
rendelet 151. §-a alapjan jelen utasftds mellékleteként kiadom a Magyar Miivészeti Akadémia Titkérsiga
informéciodtadasi szabalyzatét.
2. Azutasitas oktober 15-én lép hatdlyba.
3. Jelenutasitast a Magyar Miivészeti Akadémia Titk4rsdga munkatdrsai szémdra a helyben szokdsos médon kell

kihirdetni. Jelen utasitast a Magyar Mivészeti Akadémia honlapjan kozzé kell tenni.

Budapest, 2021. szeptember ,,7.?’,’

M N (

PfOf/ﬁLD Kucsera Tamas Gergely
! b | a4 fotltkar )3 |

\ g /
\ \ { /




INFORMACIOATADASI SZABALYZAT

Magyar Mivészeti Akadémia Titkarsaga




L. Altalanos rész - az egyiittmiikodé szerv és az
informaciéatadasi szabalyzat alapadatai

1. Az egyiittmiik6do szerv alapadatai

Hivatalos teljes név

Magyar Mvészeti Akadémia Titkarsaga

Addszam

15795506-2-42

2. Az informacidatadasi szabalyzat alapadatai

Egységes

Egyedi informacioatadasi szabalyzat
megnevezése

A Magyar Mivészeti Akadémia Titka rsaga
informaciodtadasi szabalyzata

Verzio

Kiadas datuma

2021, szeptember 22.

01.

Hatalyossag kezdete

2021. oktober 15.

- Irdnyito allamigazgatdsi szerv/orszagos kamara
| vezetGjének jovahagyasa

lgen/Nem

Kiilénds rész - az egyes nyilvantartasok és a hozzajuk tartozoé

adatatadasi feliiletek adatai

IL
1. A Magyar Miivészeti
(Ggycsoportjai):

Akadémia

Titkdarsaganak szakteriiletei

e miivészjaradékkal kapcsolatos hatdsagi ligyintézés (m(ivészjaradék tigycsoport),

e kozérdek(i adatok megismerésére
megkeresésekkel, panaszokkal
lgycsoport).

iranyuld
kapcsolatos Ugyintézes

valamint a beérkezé
(a tovabbiakban:

igények teljesitése,
megkeresések

e Nemzet Mvésze dij adomanyozasaval kapcsolatos tigyintézés (Nemzet Mivésze igycsoport).




2. A Magyar Miivészeti Akadémia Titkarsaga miivészjaradékkal
kapcsolatos hatosagi ligyintézése, a kozérdekii adatok megismerésére
iranyuloé igények teljesitése, a beérkez6 megkeresésekkel, panaszokkal
kapcsolatos ugyintézése, valamint a Nemzet Miivésze dij
adomanyozasaval kapcsolatos ligyintézés

2.1. Informaci6forrasok regiszterének tartalma

2.1.1. A Magyar Miivészeti Akadémia Titkdrsdgdndl rendelkezésre allo dokumentumok
felsoroldsa

» aziratok kezelését elrendel6 jogszabdlyi rendelkezés, és belsd szabdlyozd megjeldlése: A
miveszjaradék lgycsoportban a Magyar M(ivészeti Akadémiardl szolé 2011, évi CIX.
torvény (MMA tv.) 28/L. §-28/N. §; a polgarok személyi adatainak és lakcimének
nyilvantartdsardl sz6l6 1992. évi LXVI. térvény (Nytv.) 21. §-anak sz) pontja.

A  megkeresések Ugycsoportban az informaciés Onrendelkezési jogrél és az
informacioszabadsagrol szélo 2011, évi CX1I. torvény, a kozérdek(i adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresé rendszerre, valamint a kdzponti jegyzék
adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozd részletes szabalyokrol szol6 305/2005. (X1,
25.) Korm. rendelet, valamint a Magyar M(vészeti Akadémia és a Magyar Mivészeti
Akadémia Titkarsaga mikodésével kapcsolatos kozérdekl adatok megismerésére
iranyuld igények teljesitésének, valamint kozérdekbdl nyilvanos adatok kdzzétételének
rendjérél szolo szabalyzatanak kiadasardl széld 1/2020 (11, 14.) elndki-fétitkari egyiittes
utasitas.

A Nemzet Mivésze ligycsoportban az MMA tv. 28/A. §-28/K. §.

» az MMA Titkarsaga hatédskori feladatainak felsoroldsa (milyen tgyben hoz déntést):
Miivészjaradék ligycsoportban az MMA tv. 28/L. §-28/N. §-a alapjan hatdsagi hatdrozat
kidllitasa a kérelmezé mlvészjaradékban vald részesitésér6l vagy a kérelem
elutasitasarol. A Nemzet M(ivésze ligycsoportban az MMA tv 28/E. §-dban meghatérozott

rrrrrr

» kiadott szakhatdsagi allasfoglalasok targyanak felsoroldsa (milyen Ggyben ad ki
szakhatdsagi allasfoglalast): A Magyar Miivészeti Akadémia Titkarsaga (a tovabbiakban:
MMA Titkarsaga) nem ad ki szakhatosagi allasfoglalast.

» szerzGdési kotelezettség(ek) felsoroldsa (azon szerz6dések targya, amelyek tekintetében
jogszabdly szerzGdéskotési kotelezettséget ir eld). Az MMA Titkarsagat nem terheli
szerz6déskotési kotelezettség.



2.1.2. Nyilvdantartdsok dsszefoglalé tdbldzata

A tabldzat célja, hogy felsorolja az egyiittm(ik6dd szerv dltal a megjelélt ligycsoportban kezelt
nyilvantartdsokat.
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2.1.3. A nyilvantartasok dltal kézhitelesen nyilvantartott adatok kire

A tabldzat célja, hogy felsorolja az egylittmiikbdd szerv dltal kezelt nyilvantartds kézhiteles adatait.
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2.1.5. Az informdciddtadadsi feliiletek, szolgdltatdsok

2.1.5.1. Az informdciédtadadsi feliiletek dsszefoglalo tabldzata

A tablazat az informacidataddsi felliletek altaldnos adatait tartalmazza, amelyeken keresztiil az

egylttm(ikodd szerv informaciokat nydjthat.

Azonosito

a feliilet,
szolgdltatas
egyedi
azonositoja
(ID1,..., IDn)

formaja

e egyszerd,

e automatikus

Egyiittmiikodés

[ :
. e real-time,

Gyakorisag

e szakaszos
(idészakonkénti, az
idGszak
megadasaval),

e eseményalapu,

Nyilvdnos/

Nem

nyilvanos

Nem nyilvanos esetén
a jelolés indoklasa
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2.1.5.2. A Hivatali tdrhely miiszaki leirdsa

A hivatali tarhely lizemeltet&je biztositja a szolgaltatas infrastrukturajat, beleértve a rendszer hardver,

szoftver és lokdlis halozati elemeit.

A Magyar Ml(ivészeti Akadémia Titkarsdga elektronikus Ugyintézéshez kapcsolédd Hivatali Kapu

elérhetGsége:

HIVATAL ROVID

NEVE HIVATAL TEUES NEVE

 Magyar Miivészeti Akadémia Titkarsaga

A fejezetben feltlintetett adatok nyilvanossaga: Nyilvanos / Nem nyilvdnos
»Nem nyilvdanos” jelélés esetén annak indokldsa:

A nyilvantartott adatok személyes adatok, jogszabalyi felhatalmazds hidnydban az adatok nem

nyilvanosak.

2.1.5.2.1. Az elektronikus informdciédtaddsi feliileten keresztiil dtadhato adatok,
informdciok kére, leirdsa

Az elektronikus informdcidatadasi fellleten keresztiil atadhaté adatok ismertetése.
Minden egyes leiré adatra vonatkozéan minimdlisan az aldbbiakat sziikséges megadni:
Kotelezéen

Adat Adat atadando
hossza formatuma adat?

(I/N)

Leird adat

(adatmezd) Adat tipusa
megnevezése

Egyéb tartalmi,
kezelési
informaciok

Az adat- és e szbveges relevans  adatatadas | értelmezési
| iratmegnevezések | e numerikus | adattipus | szempontjabél tartomany :
i jegyzékében foglalt |  egész } esetén ' relevans meghatdrozdsa, |
| megnevezés e numerikus valgs @ kitdltend6  esetben értékkészlet E
'~ szerint, minden e datum ' ' kitoltendd alapu adat stb. ‘

egyes leiré adatra | ¢ idgpont §

vonatkozéan e datum és

idépont 5 l
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Kérelmez§ szOveges |
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| Dontés (helyt | szbveges

add/elutasito)

ideje
Megkeresések

teljesitése

szoveges

Nemzet Miivésze | szoveges !
dijazottjairél az ‘ |
MMA tv. 28/1 § (2) | i
bekezdése szerint | ‘ }

Az adat-és iratmegnevezések jegyzéke felmend rendszerben késziilé elektronikus jegyzék, amely az
informatikai egyiittmiikédés szempontjabdl jelentéséggel biré informaciok kérét, valamint azok
megnevezését tartalmazza.

Az adat- és iratmegnevezések jegyzékének kiindulé adattartalmdt az Elektronikus Ugyintézési
Feliigyelet a kézponti cimregiszter, a polgdrok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartdsa, az
ingatlan-nyilvdantartds, az elektronikus anyakényvi nyilvantartds és az egészségbiztositdsi
nyilvantartds adatai alapjan dllapitia meg.

2.1.5.2.2. Az adatdtadds igénylésének és teljesitésének feltételei

A MMA Titkdrsdga a nyilvantartasabol adatot igénylésre szolgaltat. Automatikus formaban térténd
adatlekérésre nincs lehetdség. A hivatali kapun keresztil beérkezett adatigénylés esetén a belsd
szervezeti egység megvizsgalja, hogy a kért adatdtadds megfelel§ tartalommal és jogosultsaggal
rendelkezd személytsl vagy szervezettdl érkezett-e. A vizsgdlat eredményének fliggvényében, ha
szlikséges hianypdtlast kezdeményez. Amennyiben jogszer( az adatszolgdltatds teljesitése, akkor a
beérkezett kérelmet teljesiti. Ha az adatszolgaltatas nem teljesithetd, lgy err6l és ennek okarodl az
adatigényl&t tajékoztatja.

A miivészjaradék ligycsoportban a biztonsagos elektronikus kapcsolattartasra a Hivatali tarhely szolgal.
A megkeresések lGigycsoportban ezen kiviil az adatigénylés és igény esetén annak teljesitése torténhet
postai Gton (1368 Budapest, Pf. 242.) is.

A Nemzet Ml(ivésze ligycsoportban a biztonsdgos elektronikus kapcsolattartdsra a Hivatali tarhely
szolgal.

2.1.5.2.3. Az informatikai egyiittmiikédési szolgdltatds (adatdtadds) rendelkezésre dlldsa

Az adatigénylések fogaddsa tekintetében a rendelkezésre allas a hivatali kapu rendelkezésre
allasa szerinti. A befogadott adatigényléseket az MMA Titkarsaga munkaid6ben teljesiti.

A megkeresések iigycsoportban az 1/2021 (Il. 14.) sz. eIndki-fétitkari egyuttes utasitasban foglaltaknak
megfelel§en teljesiti az MMA Titkdrsaga. A Nemzet M(ivésze ligycsoportban az MMA tv 28/D. §-ban
és 28/F. §-ban meghatdrozott hataridék betartasaval.



2.1.5.2.4. Az dtadott informdcio hitelességének biztositdsa

Az informdéciddtadasi szolgaltatds keretében atvehetd informacidk helyességét az MMA Titkarsaga
belsd eljarasi szabalyozésa biztositja.

2.1.5.2.5. Az informdcidéatadds kezdeményezésének leirdsa elsddleges adat viltozdsa esetén

Amennyiben az egyiittmi{kéodd szerv meghatarozott informaciék esetében _elsGdleges
informacioforras, a szabdlyzat ezen részében ki kell térni az informécié megvéltozdsa esetén az
informaciddtadds kezdeményezésének leirasara, annak érdekében, hogy az igénybe vevd szervek a
megvaltozott informaciérdl tudomast szerezzenek.

Az MMA Titkdrsaga az adatok médosulasarél automatikusan egyik igénylét sem értesiti. Minden
adatkérés az adott id6pontban az MMA Titkdrsaga nyilvantart6 rendszerében hozzaférhetd érvényes
adatok alapjan keril kiszolgdlasra, az adatokon bekovetkezett valtozasokrdl (j adatigénylés esetén
értestilhet a kérelmez6 szerv. Az MMA Titkdrsdga minden adatigénylés esetén megadja az adatigénylés
teljesitésének id6pontjat.

2.1.5.3. <ID1> elektronikus informdciddtaddsi feliilet, szolgdltatds iigyrendi leirdsa

2.1.5.3.1. Az informdcidédtaddsi szabdlyzat modositdsa esetén kévetendé eljdrds, ezen beliil
az informdciodtaddsi szolgdltatds igénybevevdi tdjékoztatdsdnak rendje

Az Elisztv. szerint a jelen Szabalyzatot annak mdédositasara okot add korilmény bekdvetkezésétsl
szamitott 30 napon belill kell médositani az alabbiak szerint:

A Szabdlyzat médositasdra okot add korilmény bekovetkezésének észlelését kbvetd 10 napon beliil az
MMA Titkarsaga a Szabalyzat médositasahoz szlikséges informacidkat 6sszegydijti, majd a ra kévetkezd
10 napon belil elkésziti a sziikséges modositasokat.

Az MMA Titkdrsaganak fétitkara a szabalyzatot 5 napon belill jovahagyja és intézkedik annak Elisztv.
szerinti kozzététele és az Elektronikus Ugyintézési Feliigyelet részére térténé bejelentése érdekében,
legalabb a mddositas hatadlybalépését megelz6 15 nappal.

Az informaciddtadasi szabalyzat, illetve modositasa legkordbban a kozzétételét kévetd 15. napon
léphet hatalyba.

2.1.5.3.2. Az informdciddtaddsi szolgdltatds megsziintetetésének rendje

A szolgdltatdsnyujtdst érint6 véltozdsokrdl az MMA Titkdrsaga az Elektronikus Ugyintézési Feliigyeletet
tajékoztatja, a mddositott szabdlyzatot a mddositas életbe lépése el6tt 15 nappal az Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelethez eljuttatja.



