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AMAGYAR MUVESZETI AKADEMIA ELNOKENEK
1/2022. (V. () szimi utasitisa

a Magyar Miivészeti Akadémia kegyeleti szabélyzatarol

I. A Magyar Mtivészeti Akadémidrd] sz616 2011. évi CIX. térvény 4. § (2) bekezdése alapjdn és a Magyar
Miuivészeti Akadémia (MMA) alapszabalya (Alapszably) 57/A. § (1) és (2) bekezdésében kapott
felhatalmazdssal élve az MMA kegyeleti szabdlyzatét a jelen utasitds mellékletét képezé szabalyzatban,
valamint annak fuggelékében foglaltak szerint hatdrozom meg,

2. Az utasitds — az utasitis mellékletében meghatérozott, a folyamatban lévé tgyek szabélyozdsira
vonatkozd dtmeneti rendelkezésekkel — az aldirasat koveté munkanapon 1ép hatéalyba.

3. Az utasitds hatélybalépésével egyidejileg hatdlyst veszti a Magyar Muvészeti Akadémia kegyeleti
szabélyzatardl sz6l6 3/2017. (VIL 24.) szamd elndki utasitds.

4. Az utasitast az MMA Titkdrsaga munkatdrsai szdmdra a helyben szokésos mddon kell kihirdetni, és a
szabalyozast a nyilvnossdg szdméra az MMA honlapjan (www.mmahu) megismerhetévé kell tenni.

Budapest, 2022. 4prilis , / 2.
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1.§

2.§

Melléklet a Magyar Mivészeti Akadémia elnokének 1/2022. (IV. F. ) szdmit utasitdsdhoz

A Magyar Miivészeti Akadémia kegyeleti szabdlyzata
I. A szabdlyzat hatilya

(1) Aszablyzat hatdlya kiterjed a Magyar Mivészeti Akadémia (a tovabbiakban: MMA) sajit halottja
hozzétartozéjéra, az MMA elhunyt nem akadémikus tagja hozzdtartozdjéra, tovabba az MMA Titkérsiga
(a tovabbiakban: Titkirség) e szabalyzat alapjan lefolytatandé eljarasban érintett foglalkoztatottjara,

szervezeti egységére, tovabbd az MMA elndkére.

(2) Eszabdlyzatalkalmazdsdban:

a) az MMA sajt halottja: elhallozdsa esetén
aa) az MMA tisztségviselje és korbbi tisztségviselSie,
ab) az MMA rendes tagja,
ac) az MMA levelezd tagja,
ad) az MMA elnéksége dltal az MMA sajét halottjinak nyilvnitott személy;

b) hozzdtartozd: a hizastirs, a Polgdri Torvénykonyv szerinti élettdrs, a bejegyzett élettdrs, az

egyenesdgbeli rokon, az orokbefogadott, a mostoha- és a nevelt gyermek, az érokbefogadd-, a

mostoha- és a nevelésziild, valamint a testvér,
IL. A kegyeleti timogatds, és az MMA egyéb, kegyeleti jellegi kotelezettségvallaldsa

(1) Az MMA kegyeleti timogatés biztosftésa fitjin — vonatkozd igénybejelentés alapjdn — hozzdjdrul az
MMA sajit halottja és néhai nem akadémikus tagja temetkezési koltségeiher, és tovabbi, a jelen

szabalyzatban meghatérozott médon fejezi ki az elhunyt iranti kegyeletét és tiszteletét.

(2) Az MMA sajét halottja esetében a kegyeleti timogatas dsszege legfeliebb 800.000 forint; kivételesen,
kislonos méltinylast érdemld esetben az MMA elndke (a tovibbiakban: elnok) ennél magasabb sszegt
igénylés kifizetésérdl is donthet. Ezen tdlmenden a temetés sordn az MMA legfeljebb 1,2 méter magas allé
koszorit helyez el az elhunyt irdnti kegyelete jeléil Az MMA az 1. § (2) bekezdés a) pontjiban
meghatdrozott személy elhaldlozésdrd] gydszjelentés kozzétételével, tovibba az MMA székhizéra (a

tovébbiakban: Pesti Vigads) és az MMA irodahézara tizétt fekete zaszloval is megemlékezik.
{3) Nem akadémikus tag elhallozdsa esetén a kegyeleti timogatas dsszege legfeljebb 150,000 forint,

(4) Temetkezési koltségnek tekintheték a temetéssel kapesolatosan felmeriilt kiadasok, killénasen a
kovetkezdk:
a) a hamvasztisos és a hagyomanyos temetkezéshez kapcsolddé szolgiltatésok, a temetkezéshes
szitkséges és ahhoz szokdsosan hasznalt kellékek, kegytargyak,
b) azegyhdzi, vallasfelekezeti temetkezéshez kapesoladé kéltségek,

¢) anyilvénos gyészjelentés koltségei.



(5) Nem tekinthetSl temetkezési kéltségnek és szdmla ellenében sem térithetdek meg a temetéshez
kozvetetten kapesolodo kéltségek, kitlonosen az alabbiak:

a) asirhely megvaltisanak és idészakonként djra megvaltasdnak koltségei,

b) asir gondozasi kdltségei,

¢) ahalotti tor kéltségei,

d) utazdsi kdltségel.

(6) Az MMA sajét halottja, néhai nem akadémikus tagja temetésével kapesolatban az (1) és (2)
bekezdésben szerepld Gsszeget meghaladdan felmeriilt vagy az (5) bekezdésben meghatdrozott — és esetleg

elszdmolni kért — kdltségek megtéritését az MMA kegyeleti tamogatas jogcimen nem vallalja 4t.

(7) Az 1.6 (2) bekezdés a) pont ad) alpontjdban meghatarozott személy elhaldlozisa esetén — kitlonds
méltdnylést érdemld esetben — az elhunyt 5. § (1) bekezdésében meghatdrozott hozzitartozdja
hozzatartozdi segély irdnti kérelmet nydjthat be. A hozzitartozdi segély cimén benytjtott kérelem esetén a
megéllapithat6 timogatds 6sszege, amennyiben azelhunyt az MMA intézménycsaldd foglalkoztatottja volt,
Ggy legfeljebb a rendszeres havi brutté jovedelmének megfelel6 Gsszeg, egyéb esctben legfeliebb brutté
1.000.000 forint.

IIL A kegyeleti timogatds nytjtisdval, és az egyéb, kegyeleti jellegfi kotelezettségvallalissal kapcsolatos

3.9

4.4

cljdrds rendje

(1) A kegyeleti timogatds nytjtdsaval és az MMA egyéb, jelen szabdlyzatban meghatdrozott kegyeleti
jellegti kotelezettségvallaldsival kapcesolatos iigyekben a Titkdrsdg jdr el.

(2) Az MMA tagja, tisztségviseléje, kordbbi tisztségvisel6je elhalilozésit az MMA fétitkdranak kell
bejelenteni a fotitkar@mmahu elektronikas levélcimen.

(3) Ha a Titkirsdg az 1. § {2) bekezdés a) pont aa)ac) alpontjdban meghatérozott személy
elhaldlozasirdl a (2) bekezdésben foglaltaktdl eltéré médon tudomdst szerez, a Személyiigyi és
Bérszamfejtési Osztaly — a fotitkdr tdjékoztatdsa alapjin vagy azt kivetden, a Tagozati és Szervezési
Féosztaly kézremikidésével - az elhunyt ismert hozzatartozéjval felveszi a kapesolatot és téjékoztatja a

kegyeleti timogatds nydjtasdnal jelen szabdlyzatban foglalt feltételeirdl.

(4) Az MMA sajat halottja, néhai nem akadémikus tagja temetése irdnt az MMA és a Titkdrsdg nem

intézkedik, a temetéssel kapesolatosan felmertild teend ket a hozzdtartozo latja el

(5) A kegyeleti timogatds nydjtasaval és az MMA egyéb, jelen szabdlyzatban meghatdrozott kegyeleti
jellegti kotelezettségvillalasdval dsszefiggésben a hozzatartozdval a Személyiigyi és Bérszamlejtési Osztdly

tart kapcsolatot, informélédva a temetés iddpontjard], helyérdl és médjarol.

(1) A Titkérsagon kegyeleti timogatas irdnti igénylést (a tovabbiakban: igénylés) — a 2. § (2)
belezdésében vagy a 2. § (3) bekezdésében meghatérozott Gsszeg erejéig, az e szabdlyzat 1. fiiggeléke
szerinti igénylési lapon szerepld tartalommal, tovabbé a 3. figgelék szerinti adatvédelmi nyilatkozat

kitoltésével - az MMA sajit halottjanal és az MMA elhunyt nem akadémikus tagjanak hozzétartozdja (a



tovdbbiakban: igényld) nydjthat be, az elhunyt elhaldiozasétél szamitott 3 hénapon beliil. Az igénylést a
Titkdrsag Scemélyigyi és Bérszamfejtési Osztdlyanak cimezve kell postai dton vagy személyesen

benyljtani,

(2) Az igényléshez csatolni kell az elhunyt halotti anyakonyvi kivonatinak msolatdt és a temetkezési

koltségekrdl szolo, a Titkdrsdg nevére, cimére kidllitott, teljesttett eredeti szimldkat, bizonylatokat.

(3) Hianyosan benydjtott igénylés esetén a Titkdrsdg az igénylés kézhezvételétdl szémitott 15
munkanapon belil — megfelel6 hatdridé megjelolése és a mulasztds jogkovetkezményeire torténd

figyelmeztetés mellett — hianypdtldsra szolitja fel az igénylot.

(4) Az elnok az igénylésrd] - annak Titkdrsag dltali kézhezvételétd] szamitott ~ 15 munkanapon belil
dont. A Titkdrsdg tigyintézésének hatdridejébe nem szdmit bele a hidnypotlasi felhivas kozlésétdl az annak

teljesitéséig terjed id6.

(5) Ahianypotlasi felhivas késedelmes, vagy nem megfeleld teljesitése esetén az elnok a rendelkezésre 4llo

dokumentumok alapjin dént az igénylésrol.
(6) Adott kegyeleti tigyben csak egy igénylés timogathato.

(7) A kegyeleti timogatds elndk 4ltal megallapitott Gsszege nem haladhatja meg az eredeti, teljesitett
szdmlaldkal, bizonylatokkal igazolt temetési koltség osszegét, és a 2. § (2) bekezdésében, vagy a 2. § (3)

bekezdésében meghatdrozott dsszeget.

(8) A Gazdasagi és Pénziigyi Féosztdly a temetkezési koltségekrdl szol6, eredeti, teljesitett szamlak és
bizonylatok alapjan — azok ellendrzését és igazoldsat kovetden — intézkedik a kegyeleti timogatds elnéki

dontésnek megfeleld 6sszegének az igényld részére torténd, utdlagos dtutalisarol.

5§ (1) A Titkdrssgon hozzdtartozéi segély irdnti kérelmet (a tovabbiakban: kérelem) — az e szabélyzat 2.
fuggeléke szerinti kérelemben szerepl§ tartalommal, tovibbd a 4. figgelék szerinti adatvédelmi nyilatkozat
kitoltésével — az 1. § (2) bekezdés a) pont ad) alpontjaban meghatérozott személy hézastarsa, a Polgdri
Térvénykonyv szerinti élettdrsa, bejegyzett élettdrsa, gyermeke — ide értve az drokbefogadott, a mostoha-
és a nevelt gyermelet is — legfeljebb 21. életéve betdltéséig (a tovabbiakban: kérelmez8) nyujthat be, az
elhunyt ethalilozdsitol szamitott 3 hénapon belil. A kérelmet a Titkarsdg Személyligyi és Bérszdmfejtési

Osztélyanak cimezve kell postai Giton vagy személyesen benydjtani.

{2} Akérelemhez csatolni kell az elhunyt halotti anyakényvi kivonatinak mésolatit. A kérelmezonek az e
szabdlyzat 2. figgeléke szerinti kérelemben nyilatkozni szitkséges a hozzitartozdi mindségrol. Ha az elhunyt
gyermeke a kérelmezd, akkor a kérelernhez csatolni kell a gyermek sziiletési anyakényvi kivonatinak

mésolatit.

(3) Hidnyosan benyujtott kérelem esetén a Titkdrsdg a kérelem kézhezvételétdl szamitott 15
munkanapon belil — megfelelé hatdridé megjelolése és a mulasztds jogkovetkezményeire torténd

figyelmeztetés mellett ~ hidnypotldsra szolitja fel a kérelmezét.



6.§

7.8

8.8

(4) Azelndkakérelemrd! - annak Titkdrsg altali kézhezvételétd] szamitott — 15 munkanapon belil dént.
A Titkdrsag tigyintézésének batéridejébe nem szamit bele a hidnypotldsi felhivas kozlésétd] az annak

teljesitéséig terjedd idé.

(5) Ahianypotlasi felhivas késedelmes, vagy nem megfeleld teljesitése esetén az elnék a rendelkezésre 4l

dokumentumok alapjn dént a kérelemrél.
(6) Adottkegyeleti tigyben csak egy hozzitartozoi segély irénti kérelem tdmogathatd.

(7) Ahozzétartozéi segély elnék dltal megallapitott dsszege nem haladhatja mega 2. § (7) bekezdésében

meghatdrozott dsszeget.

(8) A Gazdasagi és Pénziigyi Féosztaly intézkedik a hozzitartozéi segély elnoki dontésnek megfelels

sszegének a kérelmez részére torténd dtutalasardl.
(1) A2.§(2) bekezdés szerinti koszorit a Személyiigyi és Bérszamfejtési Osztdly JKegyelettel a Magyar

Miivészeti Akadémia” felirattal készitteti el. A megrendelésréd] szol6 szamlét a Titkdrsdg nevére és cimére
kell kigllittatni.

(2) Az MMA gysszjelentésének kozzétételérs] a Kommunikdciés és Sajtéfdoszidly a Személyligyi és

Bérszamlejtési Osztaly kéeremiikddésével gondoskodik.

(3) Az Elnski Titkdrsig gondoskodik a fekete zdszlénak — az elhunyt haldldnak bejelentését kévetd ket

napon 4t, illetve a temetés napjdn - a Pesti Vigadd és az MMA irodahdza épiiletére kihelyezésérél.
Akegyeleti timogatds és a hozzatartozoi segély fedezetét az MMA koltségvetésében kell megtervezni,

1V. Z4ré rendelkezések
Aszabélyzat rendelkezéseit a hatélybalépés napjan folyamatban [év6 tigyekben is alkalmazni kell azzal, hogy

kegyeleti timogatds és hozzatartozéi segély biztosithatd 2022, dprilis 1. napjatél a szabdlyzat

hatalybalépéséig tart idészakban ethaldlozott személy utén is,



1. fiiggelék

IGENYLESI LAP

A Magyar Miivészeti Akadémia kegyeleti timogatdsa megillapitisahoz

Az igényld adatai

Néy:

Sziletési név:

Allampolgérsdg:

Sziiletési hely, idd:

Anyja sziiletési neve:

Telefonszdm:

Addazonosité jel:

Taj szam:

Lakcimn:

Kérem, hogy a Magyar Mivészeti Akadémia (MMA)O elhunyt rendes vagy levelez tagia / O3 ellumyt tisztségviseldje / O ethun iyt
kordbbi tisztséguiseldje / T az MMA elnokségének dontése alapjdn az MMA sajdt halottja / LI elhunyt nem akadémikus tagia

temetési kéltségeire kegyeleti timogatdst megallapitani, és azt az aldbbi pénzforgalmi jelzésti bankszimldra utalni

sziveskedjenek.

Pénzforgalmi adatok

Pénzintézet megnevezése:

Szdmlaszam:

Indokolds (hozzdtartozdi mindség, szocidlis és egyéb koriilmények)

Elhunyt hozzdtartozém adatai, akire tekinlettel a kegyeleti tamogatdst kérem:

Név;

Sziiletési név:

Sziletési hely, idé:

Anyja sziiletési neve:

Tudomisul veszem, hogy a jogosulatianul felvett témogatdst vissza kell fizetnem, illetve az a rendszeres jovedelmembd]

megtérittetésre kerilhet,

igénylé

Az igényléshez csatolni sziikséges a Magyar Miivészeti Akadémia Titkdrsdga nevére & cimére kidllitott, feljesitett, eredeti temetési

szdmldkat, bizonylatokat, valamint a halofti anyakdnyvi kivonat indsolatdt,



2 fuggelék
KERELEM
A Magyar Mvészeti Akadémia hozzétartozoi segélye megallapitdsihoz

A kérelmezd adatai

Név:

Szittetési név:

Allampolgdrsig;

Sziiletési hely, idé:

Anyja szilletési neve:

Telefonszam:

Addazonosité jel:

Tajszdm:

Lakcim:

Kérem, hogy a Magyar Miivészeti Akadémia (MMA) az MMA elnokségének dontése alapjdn az MMA sajét halotija utéin

hozzdtartozdi segélyt megdllapitani, és azt az alibbi pénzforgalmi jelzést bankszdmldra utalni sziveskedjenek.

Pénzforgalmi adatok

Pénzintézet megnevezése:

Szamlaszam:

Hozzidtartozéi mindség megjeldlése (A megfelels rész aldhizands!)

HAZASTARS / PTK. SZERINTI ELETTARS / BEJEGYZETT ELETTARS / GYERMEK

Elhunyt hozzdtartozom adatai, akire tekinteitel a hozzdtartozéi segélyt kérem:

Neév:

Sziiletési név:

Sziiletést hely, idé:

Anyja sziiletési neve:

Tudomdsul veszem, hogy a jogosulatlanul felvett timogatast vissza kell fizetnem, illetve az a rendszeres jévedelmembél
megtérittetésre keriilhet.

Biintetdjogi felel6sségem tudatdban kijelentem, hogy a kérelemben feltiintetett adatok a valdsdgnak megfelelnek.

kérelmezd/torvényes képviseld

A kérelemhez csatolni sziikséges a halofti anyakényvi kivorat mdsolatdf,

Amennyiben az clhunyt gyermeke a kérelmez6, dgy a kérelenthez csatolni kell a gyermek sziiletési anyakanyvi kivonatdnak mdsolatdt,



3fiiggelék

ADATVEDELMI TAJEKOZTATO £S NYILATKOZAT A KEGYELETI TAMOGATAS IGENYLESEVEL £iS
FOLYOSITASAVAL OSSZEFUGGESBEN

Alulirott

neve:

sziiletési neve:

sziiletési helye, ideje:

lakcime:

hozzéjarulok ahhoz, hogy a Magyar Miivészeti Akadémia Kegyeleti Szabdlyzata alapjin megéllapithato, 4ltalam
igényelt kegyeleti tdmogatds igénylésével sszefiiggésben megadott természetes személyazonositd adataimat,
postai, elektronikus és telefonos elérhetSségeimet, valamint a kegyeleti tdmogatés igénylésével dsszeftiggésben
altalam bemutatott okiratok eljdrds szempontjabdl szitkséges adattartalmat a Magyar Mtvészeti Akadémia
Titkarsaga — a kegyeleti timogatésra valé jogosultsig megéllapitisa és annak folyositisa érdekében -~ kezelje,
tarolja, hasznalja, és a kegyeleti timogatds folyésitisiban részt vevé dllami szervek részére — annak folydsitisa
érdekében — tovabbitsa.

Kijjelentem, hogy az MMA honalapjén taldlbatd, a Magyar Mivészeti Akadémidhoz és a Magyar Miivészeti
Akadémia Titkdrsigahoz benyujtott kérelmekkel kapesolatban felmeriild személyes adatkezelésrél széld
adatkezelési tajékoztatot megismertem, az abban foglaltakat tudomésul veszem.

Az adathezel$ adatvédelmi szabdlyzata az adatkezelé honlapjardl (http: //mmahu) érheté el.

,20
a nyilatkozattevd aldirsa
Eléttiank, mint tandlk eléte:
Név: Név:
Cim: Cim:

Aldiras: Aldiras:



4-fiiggelék

ADATVEDELMI TAJEKOZTATO £S NYILATKOZAT AHOZZATARTOZOI SEGELY IGENYLESEVEL £S
FOLYOSITASAVAL OSSZEFUGGESBEN

Alulfrott

neve:

sziiletési neve:

szifletési helye, ideje:

lakcime:

hozzdjarulok ahhoz, hogy a Magyar Miivészeti Akadémia Kegyeleti Szabdlyzata alapjén megallapithatd, dltalam
igényelt hozzitartozoi segely igénylésével Gsszefiiggésben megadott természetes személyazonositd adataimat,
postal, elektronikus és telefonos elérhetdségeimet, valamint a hozzétartozdi segély igénylésével sszefiiggésben
altalam bemutatott okiratok eljards szempontjabdl szikséges adattartalmdt a Magyar Mévészeti Akadémia
Titkérsiga — a hozzitartozéi segélyre valé jogosultsig megillapitdsa és annak folydsitdsa érdekében — kezelje,
tarolja, hasznalja, és a hozzétartozoi segély folydsitisaban részt vevs dllami szervek részére ~ annak folyositasa
érdelében — tovabbitsa.

Kijelenter, hogy az MMA honalapjin taldlhatd, a Magyar Mlvészeti Akadémidhoz és a Magyar Mvészeti
Akadémia Titkdrsagéhoz benyjtott kérelmekkel kapcsolatban felmeriild személyes adatkezelésrdl szolo
adatkezelési tdjékoztatdt megismertem, az abban foglaltakat tudomasul veszem.

Az adatkezel6 adatvédelmi szabélyzata az adatkezelé honlapjarél (http: //mmahu) érhetd el.

.20
a nyilatkozattevo aléirdsa
Elsttink, mint tandk elétt:
Név: Neév:
Cim: Cim:

Aldiris: Aldiras:



