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MAGYAR MUVESZETI
AKADEMIA

A palyazati kéd:
MMA-18-P

Palyazati Utmutaté



1. Bevezetés

A Magyar Mtivészeti Akadémia (tovibbiakban: MMA) — a Magyar Miivészeti Akadémidrol sz6l6 2011. évi CIX.
torvény (tovabbiakban: MMA tv.) 4. § (2) bekezdésében nevesitett — a muvészeti élethez kapcsolodo
kozfeladatai elltisa érdekében a kulturdlis értékek védelméhez és gyarapitdsihoz, a mivészeti és torténeti
hagyoményok megérzéséhez, a magas szinvonalt miivészi alkotomunka feltételeinek megerésitéséhes,
megvalositisahoz nyilt palydzatot hirdet ,Mtvészeti program” témogatdsdra.

2. APilyazati Utmutatéban és Palyazati Kiirasban hasznlt alapfogalmak

a) DPalydz6: amennyiben a Palydzati Kifrds masként nem rendelkezik, a timogatdst plydzati tton igénylé
jogi személy,

b) Kedvezményezett: az elSiranyzatbdl részesild kérelmezd, Palydzo vagy egyéb — a kotelezettségvallalas
alapjan — jogosult jogi személy. Végs6 Kedvezményezett az eldirdnyzat terhére folydsitott timogats

s

végsd felhasznaloja.

c) Témogatd: az eldirdnyzat felett rendelkezésre jogosult, annak felhasznaldsaért felelds szerv, illetve
szervezet, aki a Kedvezményezetteket timogatdsban részesiti.

d) Témogatasi iddszak: a Palydzati Kifrds S.1 pontjiban és jelen dtmutaté 8. pontjdban megjeldlt
idépontok kozotti intervallum. Ezen idészakban kell a Palydzonak a pélyézati programot megvalositania,
s a timogatdst kizdrolag a fentiek szerint meghatdrozott idészakban bekovetkezett gazdasdgi események
koltségeinek kiegyenlitésére hasznalhatja fel.

3. APalyazati Utmutaté célja

A Palydzati Utmutatd célja, hogy a Magyar Miivészeti Akadémia ,Miivészeti program” keretében meghirdetésre
kertl¢ palydzati felhivdsai tekintetében tdjékoztatdst nytjtson a palyazokra vonatkozd dltalanos feltételekrél.

A Pilydzati Utmutaté a 2018. februdr 16-at kovetden megjelent palydzati felhivasok elvalaszthatatlan része, mely
tartalmazza a palydzashoz szitkséges feltételeket.

4. Palyazok kore

4.1. Az MMA tv. 12.§ (2) bekezdésének megfelels, az allamhdztartds kézponti alrendszerén beliili és azon kiviili
jogi személyiségti az MMA Alapszabélyédban nevesitett mivészeti dgak tertletén miikodd, civil és egyéb szervezet,
amelyet a Torvényszék 2017. december 31-ig jogerdsen nyilvantartasba vett és az alapszabélydnak, illetve alapité
okiratanak megfelel¢ tevékenységét ténylegesen folytatja.

4.2. Palydzat benytjtsira nem jogosult (kizaré okok):
a) part,
b) part dltal alapitott alapitvany,
¢) pért részvételével létrehozott egyesiilet,
d) magénszemély,
e) munkaaddi, munkavallaléi és gazdasdgi érdekképviseleti szervezet,
f) biztosito egyesiilet,
g) egyhdz,



h) kozalapitvany,

Nem jogosult tovibba az a szervezet, amely:

o lejart koztartozdssal rendelkezik,

e  Lkordbbi években elnyert timogatési 6sszegével nem rendeltetésszertien szimolt el, ellene az elszamolds
érdekében a timogato dltal kezdeményezett eljards van folyamatban,

e nem felel meg az 4llamhdztartasrol sz016 2011. évi CXCV. térvény (Aht.) S0. §-dban, valamint az
allamhdztartsrol sz0l6 torvény végrehajtdsardl sz6l6 368/2011. (XL 31.) Korm. rendelet (Avr.) 82. §-
aban foglalt rendezett munkatigyi kapcsolatok kovetelményének,

o jogerés végzéssel elrendelt végelszamolas, felszamolas alatt dll, ellene jogerds végzéssel elrendelt
csédeljdrds vagy egyéb, a megszintetésére irdnyuld, jogszabdlyban meghatirozott eljirds van
folyamatban.

4.3. Nem részesilhet timogatdsban az a Palyazd, amely

e palyazata nem felel meg a felhivésban foglalt célnak;

®a timogatdsi dontés tartalmdt érdemben befolydsold valdtlan, hamis vagy megtéveszté adatot
szolgdltatott vagy ilyen nyilatkozatot tett;

®jogerds végzéssel elrendelt végelszdmolas, felszamolds alatt &ll, ellene jogerds végzéssel elrendelt
csodeljards vagy egyéb, a megszintetésére irdnyuld, jogszabalyban meghatdrozott eljards van
folyamatban,;

o2 kozpénzekbdl nytjtott tamogatdsok atldthatdsagardl szolé 2007. évi CLXXXL torvény (Knyt.)
megsértése miatt nem részesithetd koltségvetési timogatdsban, tovabbd, ha a Palydzéval szemben a Kngyt.
6.§ (1) bekezdésében foglalt sszeférhetetlenségi ok vagy a Knyt. 8. § (1) bekezdésében foglalt érintettség
all fenn, és ezen koriilmény kozzétételét a Knyt. szerint hatdridoben nem kezdeményezi;

®a jogszabdlyban vagy a palydzati felhivisban a timogatdsi szerzodés megkotésének feltételeként
meghatdrozott nyilatkozatokat nem teszi meg, dokumentumokat nem nyujtja be, vagy a megtett
nyilatkozatat visszavonja;

o nem felel meg az Aht. 50.§ (1) bekezdése szerinti kovetelményeknek;

e nem rendelkezik magyarorszagi addazonositd szimmal.

4.4. Nem tdmogathato az a pélydzat, amelynek megvalositdsa, illetve a megval6sitds modja vagy eredménye
e bincselekménynek vagy bincselekmény elkovetésére valo felhivasnak mindsil,
e alapvetd emberi vagy alkotményos jogot sért,
®a nemzet, a nemzeti, etnikai, nyelvi és més kisebbségek, valamint méds nemzetek méltésdgénak és a
tarsadalom mds alapvetd érdekeinek sérelmével jar, igy kilonosen a kézrendbe, a kozerkolesbe, a csalad és
akiskortak védelmének kovetelményébe utkozik.

S. Tédmogatasbol elszamolhaté koltségek kore
A tdmogathatd kiadésok részletesebb felsorolésat a Pély4zati Kiirds tartalmazza.
A tamogatas terhére kizdrolag timogatasi id6szakon belil felmerilt és a tamogatasi idészak kezdete, valamint az

elszamolasi hatérid¢ vége kozott pénziigyileg is teljestlt — koltségek szimolhatdak el.

6. Nem elszdmolhato koltségek



Nem elszdmolhaté kiad4s a visszaigényelhetd eldzetesen felszamitott dltalanos forgalmi adé (AFA), azaz az AFA
visszaigénylésre jogosult szervezetek koltségvetésiikben és elszdmoldsukban a visszaigényelhetd AFA nélkili
(nettd) dsszegeket szerepeltethetik.

Nem elszdamolhato koltségek
e  Beruhizasi kiad4sok:

* Ingatlan beszerzés, [étesités

* Gépjarmu beszerzés, készités
e  Felujitdsi kiaddsok:
® Ingatlan feldjitds koltsége (pl: élettartam hosszabbitds, korszertsités, alapteriilet valtoztatds,
hasznilhatésaganak jellegvaltésa
» Gépjarmt felujitas koltsége (pl: élettartam hosszabbitds, korszertisités, fSalkatrész csere,
hasznélhatésdganak jellegvaltasa)
o Targyi eszkoz beszerzés:
® Jgazgatdsi eszkoz, berendezés
» Célszerinti tevékenység eszkozei, berendezései
. Egyéb
o Adok:
®* Vagyonszerzéshez kapesolddé adok
® Vagyonaddk (pl. vagyonads, ingatlanadé, gépjarmiads)
® Jogkovetkezmények:
" Birsigok, buntetések
" Késedelmi potlék /kamat
= Kotbér
e Személyi jellegti kifizetések:
* Osztdndij
" Szervezet valasztott tisztségviseldinek fizetett tiszteletdfjak
® Jutalom (természetbeni, pénzbeli)
® Folyamatos vallalkozoi szerz6dés alapjan feladat elldtasara felmerild koltségek
* Onkéntes foglalkoztatott koltségei
e Adossdgszolgilat teljesitése:
= Hitel-, kolcson téketorlesztése
®» Pénzigyilizing téketorlesztése
e Dohinyiru

e Alkohol

A tdmogatds a Palydzati Kiirdsban meghatérozott feltételekkel, az abban megjelolt kezdési és befejezési hatarid6
alatt felmertlt koltségekre haszndlhatd fel a timogatasi szerzédésben szabdlyozott médon. A timogatas
elszdmoldsa sordn csak a tdémogatasi idészakban keletkezett szdmlék szdmolhatok el (irdnyadd a szdmldn,
bizonylaton szerepld teljesités datuma), amelyek pénziigyi teljesitésének (kifizetésének) az elszamoldsi idészak
végéig meg kell torténnie.

Nem szamolhaté el az olyan tdmogatési idSszakban felmeralt koltség, melynek pénziigyi teljesitése nem
tortént meg az elszdmolasi idészak végéig.

7. Rendelkezésre 416 keretosszeg



7.1. A pélyézatok timogatdsara rendelkezésre allo keretosszeg 200.000.000 Ft, azaz kettdszazmillié forint, a
Magyarorszdg 2018. évi kozponti kéltségvetésérol szl 2017. évi C. torvény 1. melléklet XXXIV. MMA fejezet,
4. cim 7. alcim szerinti Pélydzati alapok fejezeti kezelést elSirdnyzat terhére.

72. A Pélydzati Kiirés alapjdn elnyerhetd timogatds az Burdpai Bizottsdg (HL C 87/1,20084.8.) / SA.34770
(2012/N-2). szam hatdrozaténak megfelelden odaitélt kulturlis célt timogatdsnak mindsil.

8. Tamogatasi idészak
8.1. APalydzo dltal palyazataban megjelolt, 2018. janudr 1. és 2018. december 31.kozé es¢ id6szak.

8.2. A palydzatban csak a Palyazo dltal megjelolt tdmogatdsi idészakban felmertlt, a projekt
megvaldsitdsihoz kapcsolodd gazdaségi események koltségeit aldtimaszto, a tdmogatdsi Osszeg felhasznéldsat
igazold szamviteli bizonylatok osszegei szdmolhatéak el, melyek pénziigyi teljesitése (kifizetése) legkéssbb a
tamogatdsi id6szak zdrd datumadig és a beszamold beérkezésének hataridejeként meghatérozott idépont kozé esé
id8szakon belill (a tovabbiakban: elszémol4si idészak) megtorténik.

9. Atimogatis mértéke

9.1. Az MMA-18-P kategéria esetében egy alkotd, alkotéi kozosségek tagjai (201 1. évi CLXXV. tv. 3.6. (2)
szerinti civil térsaség) esetében az egy Palydzo részére nytjthaté timogatis minimum 6sszege 300.000 Ft, azaz
héromszdzezer forint, maximum osszege 1.000.000 Ft, azaz egymilli forint.

10.A pélyézatok benyujtasanak hatarideje és modja

10.1. A Palyézati Kifrds a www.mmahu honlapon torténé megjelenést kovetéen 30 naptiri napig all a
palyazok rendelkezésére. A timogatdsi igényhez kotelezéen benytjtandd mellékletek listajat a Palyazati Kifrds

tartalmazza.

102.  Hatéariddben benyujtottnak mindstl az a palydzat, amely a benyujtasi hatdridé napjan — 2018. mércius
19--én — 23:59 6rdig az MMA palyazati rendszerén keresztal (http: //tamogatasmmahu/ Login) véglegesitésre
kerl.

Jelen Pélyazati Kiirds keretében egy Palyazo egy palyazatot nyujthat be.

10.3. A Palyazati Kifrds tartalmazza kategéridnként azokat a kilonos feltételeket, melyek a palyazat benyujtasihoz
szitkségesek.

Az Avr. 66.§. (1) bekezdése alapjan a Palydzati Kiirds kételezd elemei az alabbiak:
e apalydzatot kiré megnevezését,
e apilydzat cimét és céljdt, a timogathato tevékenységeket,
e apalyazat nyilt vagy meghivésos jellegét,
e atdmogatdsi igény benyujtisanak hatdridejét, helyét és modjat,
o arészletes Palydzati Kiirds hozzaféréséhez szitkséges informaciokat,
e apalyazat benyutjtasara jogosult, valamint a palyazatbol kizért természetes és jogi személyek, valamint
jogi személyiséggel nem rendelkezd egyéb szervezetek meghatérozasit,
e apilydzat tartalmi és formai kovetelményeit,
o arendelkezésére allo forrds megnevezését és Gsszegét,

e atdmogatdsbdl elszamolhato és el nem szdémolhato koltségek korét,



® szikség szerint az elnyerheté koltségvetési timogatds mértékének also és felsé hatdrat,

® atdmogatds formdjat és a finanszirozas modjat,

® azelvart sajit forrds mértékét,

e apilyazatok elbirdldsinak hataridejét és f6bb szempontjait, a palyézat eredményérdl torténd értesités
modjat és hataridejét, valamint a dontés kozzétételének helyét,

e atamogatds felhasznédlésdra és elszamoldsara vonatkozo feltételeket,

e apalyazattal kapcsolatos hidnypotlds lehetdségét és feltételeit,

e a koltségvetési témogatds felhaszndldsira vonatkozo feltételeket, ideértve a megkotésre kertlé
tamogatasi szerz6dés feltételeit, a jogosulatlanul igénybe vett timogatds visszafizetésének elvart
biztositékait is,

e tijékoztatdst arra nézve, hogy a palyazok hol kaphatnak felvildgositdst a palyazattal kapcsolatban,

® atdmogato dltal szitkségesnek tartott egy¢b informéciokat.
11.A palyazatok érvényességének vizsgalata, hidnypotlis

11.1. A pélyézatokat beaddsi hatdridot kovetd S munkanapon beltl formailag ellendrzi a Magyar Mivészeti
Akadémia Titkdrsaga (tovibbiakban: Titkdrsdg). Az ellendrzés eredményérdl a palydazé e-mailben kap
értesitést.

11.2. Amennyiben a Titkdrsdg a palydzat formai birdlata soran megillapitja, hogy a palyazat nem felel meg a
Pélyazati Kifrdsban és a programurlapban foglalt feltételeknek, a palyazot egy alkalommal, S munkanapon bell
teljesitendd hidnypotlasra hivja fel. Amennyiben a palyazo a hidnypotlast a megadott hatdridére nem-, vagy csak
részben teljesiti, palyazata érvénytelennek mindsil.

11.3. A hidnypétlas eredményérdl a Titkdrsag az érvénytelenségi ok megjelolése mellett irdsban téjékoztatja
Pélyéz6t, a hianypotlas hataridejét kovetd 10 munkanapon belil.

11.4. A benyujtott palydzat érvényes, ha:

Kritérium B ol e e
, Ertékelési szempont
megnevezése
Jogi statusz A Pélyazati Kifrds 2.1 pontja szerinti szervezet nyujtotta be a palydzatot.

Benyujtasi hatéridé A palydzo hataridében nyujtotta be a palydzatit.

Benyujtott palydzatok

] YRR Py Az MMA-18-P kategéridban a palydzo szervezet maximum 1 palyazatot nyujtott be.
szdma

o 1. |Rendelkezésre 4ll a 2017. évi - ennek hidnyaban a 2016. évi — szamviteli beszamol6
Szamviteli beszdmold

oldalhd hiteles masolata.

Pélyazé nem tartozik a Témogato elnokének és elnokségi tagjainak, barmely muvészeti
Osszeférhetetlenség | tagozata elndkének vagy tagjainak, valamint ezek kézeli hozzétartozdinak érdekeltségi
korébe.

Pélyézati adatlap Pélyéz6 a palydzati adatlapot hidnytalanul kitoltotte.

11.5. Ervénytelennek mindstil a palydzat hidnypétlds kibocsatdsanak mellézésével, amennyiben azt nem a 4.1.
szerinti szervezet nyujtotta be.

11.6. A Titkdrsag az érvényes palyazatok alabbi adatait a www.mmahu honlapon kozzéteszi:



http://www.mma.hu/

® pilydzati azonosito,

® pilydzati kategoria,

e palydzo neve,

o palydz6 székhelye (telepiilés) maganszemély palyazd esetén dllando bejelentett lakcimként
(megadott telepiilés neve),

® palydzati projekt cime,

e igényelt Osszeg,
12. A pélydzatok elbirdldsanak szempontjai és hatdrideje

12.1. Az Akadémia elnoke a formailag érvényesnek itélt palyazatok kézhezvételétdl szémitott 1S munkanapon

beltil dont az alabbiakrol:

- Tamogatasi igény elfogaddsa.

- Tdmogatdsi 6sszeg meghatérozésa.

- Dontési kikotés meghatdrozdsa: A tdmogatdsi osszeg felhasznaldsara vonatkozé el6irdsok.

- Pilydzat elutasitdsa: a szakmailag nem megfelelé palyazatot az Akadémia elnoke indokldssal
aldtdmasztva utasitja el.

- Pilyazat feltételes elfogaddsa: amennyiben a palydzat szakmailag megfeleld, azonban a rendelkezésre
all6 forras korldtozott, igy az Akadémia elndke donthet a timogatasi igény feltételes elfogaddsérdl, a
vérdlistan betoltott helyrdl, a timogatds 6sszegérdl, valamint a timogatdsi feltételekrdl.

12.2. Az igényelt timogatdsi Gsszegnél nagyobb Osszegl timogatds odaitélésére nincs lehetdség.

Palydz6 a tdmogatdi dontés ellen (a palydzati eljérdsra, a timogatdsi igény befogaddsdra, a tdmogatasi déntés
meghozataldra, a timogatdi okiratok kiaddsdra vagy a tdmogatdsi szerzédések megkotésére, a koltségvetésbél
nytjtott timogatds folydsitisdra, visszakovetelésére vonatkozd eljdrasra vonatkozdlag) az Avr. 102/D. § (1)

bekezdésében foglaltaknak megfeleléen kifogast nyujthat be.

12.3. A Titkarsdg — az Akadémia elnokének dontését kovetd — 1S napon belil a palyazatkezeld rendszeren
keresztiil tdjékoztatja a timogatdsi igény benyujtdjat (a palydzot) a timogatdsi dontésrol. A taimogatdsi déntésrdl
sz0l6 értesités tartalmazza a szerzddéskotés feltételeit és az ahhoz szikséges dokumentumok bekiildési
hatdridejét, madjat. Kérjuk, hogy a timogatdsi szerz6dést és az értesitést figyelmesen olvassa el!

13. Finanszirozis modja

13.1. A palyédzat finanszirozésa alapesetben beszamoldst koveté koltségvetési timogatds, kivéve, ha a palydzo ettdl
eltéréen nyilatkozik. A timogatds nem visszatéritend¢ koltségvetési timogatds.

132. A tamogatott szervezetekkel egyedileg timogatdsi szerzodést kot a Témogatd éves koltségvetésében
jovéhagyott timogatdsi dsszeg terhére, felhasznalasara.

"

13.3. Tamogatis folyositésa: civil és egyéb jogi személyiséggel rendelkezd szervezetek részére tdmogatési eléleg
biztosithatd.

14. Szerzddéskotés rendje

14.1. Kedvezményezettel a szerzédéskotéshez szitkséges valamennyi feltétel hatdridében valo teljestlése esetén a
Tamogatasi szerzddést a Titkarsag koti meg,



142, A tamogatasi dontésrél sz0lo értesitések tartalmazzak a szerzddéskotés feltételeit és az ahhoz szikséges
dokumentumok bekuldési hataridejét, modjat. A tdmogatds igénybevételére a timogatdsi szerzodés keretei
kozott van lehetSség, a szerz6dés megkotéséhez szikséges dokumentumokat a Kedvezményezettnek az
értesitésben megjelolt hataridére kell megkildenie.

143. A Titkdrsig a beérkezett iratokat megvizsgalja, és amennyiben a szerz6déskotéshez szikséges
dokumentumok valamelyike nem 4ll rendelkezésére vagy hidnyos, illetve a Kedvezményezett elmulasztotta az
értesitésben szerepld hatdridot, a Titkdrsig a Kedvezményezettet egy alkalommal, S munkanapos hatéridével
hidnypotlésra szolitja fel. A felszolitas megkildésére elektronikusan formaban keriil sor.

144. Ervényét veszti a timogatdsi dontés, ha a szerzédés a timogatdsrol szolo értesités kézhezvételétdl szamitott
60 napon beltl a palyazd mulasztésibol, vagy neki felrohat¢ egyéb okbdl nem jon létre. A szerzddéskotés
meghitsuldsirdl a Titkdrsag postai iton értesiti a palyazot.

14.5. A Tamogatdsi szerzédés az Avr. 76.§ (1) szerint, az aldbbiakat tartalmazza:

e atamogatott tevékenység meghatérozasit,

o akoltségvetési timogatds Osszegét, a timogatasi intenzitast, az elszamolhato koltségeket,

e atamogatott tevékenység iddtartamat és a koltségvetési timogatas felhasznalisanak hatdridejét,

o a koltségvetési tdmogatds rendelkezésre bocsitasinak modjat, feltételeit, ttemezését, részletekben
torténd folyositds esetén az egyes finanszirozdsi iddszakokat a kedvezményezett dltal benyujtott és a
tamogato altal elfogadott koltségterv alapjan,

e abeszdmoldssal - ideértve a beszamolo tartalmi kovetelményeit is -, tovabba az ellenérzéssel kapesolatos
szabdlyokat,

e a jogosulatlanul igénybe vett timogatds jogkovetkezményeit, visszafizetésének rendjét, - a
biztositékmentesség kivételével - a visszafizetés biztositékait,

e a koltségvetési timogatdssal kapcsolatos iratok, valamint a koltségvetési tdmogatds felhaszndldsit
aldtamaszto bizonylatok teljes kord megérzésének hataridejét,

e atiamogatott tevékenység megvaldsitisiban kozremiikodsk bevonasanak lehetéségét, a kozremitikodok
altal megvalsithatd tevékenységeket,

e az e rendelet szerinti adatszolgdltatasokhoz szikséges adatok és az azokban bekovetkezd véltozasok
timogatd felé torténd bejelentésének kotelezettségét, a bejelentési kotelezettség elmulasztisanak
kovetkezményeit, és

® atdmogatési szerz8dés felmonddsanak, illetve az attol torténd eldllés esetkoreit.

14.6. A timogatasi szerzddés megkotéséhez a kedvezményezettnek be kell nyujtania az aldbbiak szerinti
nyilatkozatokat, dokumentumokat.

14.6.1. A Kedvezményezettdl irdsbeli nyilatkozatot kell kérni arra vonatkozdan, hogy:

e atamogatasi igényben foglalt adatok, informaciok és dokumentumok teljes kortek, valdsak és hitelesek,
valamint arra vonatkozdan, hogy az adott targyban tamogatasi igényt kordbban vagy egyidejileg mikor
és hol nyujtott be;

e nem &ll jogerds végzéssel elrendelt végelszdmolds, felszimolas alatt, ellene jogerds végzéssel elrendelt
csédeljdrds vagy egyéb, a megszintetésére irdnyuld, jogszabilyban meghatdrozott eljards nincs
folyamatban;

o megfelel az Aht. 48/B. §-dban és 50. §-4ban meghatdrozott kvetelményeknek, kivéve,
ha errél a Kormany az Aht. 50. § (2) bekezdése szerint egyedi hatédrozatban dontétt;



e nem éll fenn harmadik személy iranyaban olyan kotelezettsége, amely a koltségvetési timogatds céljanak
megvalosuldsit meghitsithatja;

o akoltségvetési timogatds tekintetében adélevonasi joggal rendelkezik-e;
a biztositékmentesség kivételével a tamogatd dltal eldirt biztositékokat rendelkezésre bocsétja legkéssbb
a85.§ (3) bekezdésében meghatdrozott idépontig;

o melyek szimlavezet6 pénzforgalmi szolgaltatoi;

e a Knyt. hatdlya ald tartozo koltségvetésbol nyujtott timogatds esetén a Kedvezményezettnek és a
befogad¢ szervezetnek nyilatkoznia érintettség és kizar6 ok fennallasardl.

Szerzddéskotéshez szitkséges tovibbi dokumentumok:

e hozzéjaruls ahhoz, hogy a Kincstdr dltal mikodtetett monitoring rendszerben nyilvantartott adataihoz -
azok konstrukcids forrdsainak koltségvetésbeli elhelyezkedésétsl fuggetlentl - a jogszabilyban
meghatdrozott jogosultak, és a timogatdsok folydsitéi, az Allami Szamvevdszék, a Kormanyzati
Ellen6rzési Hivatal, az Eurdpai Tdmogatisokat Auditilo Foigazgatdsig, a Nemzetgazdasagi
Minisztérium és a csekély dsszegti timogatasok nyilvantartasaban érintett szervek hozzaférjenek;

o jogszabaly dltal vagy a timogatdsi szerzodés megkotésének feltételeként egyébként meghatarozott
nyilatkozatokat a palydzo és a befogadd szervezet megteszi, a dokumentumokat benyijtja, vagy a
megtett nyilatkozatit nem vonja vissza;

e Kedvezményezett valamennyi — jogszabély alapjin beszedési megbizéssal terhelheté — fizetési

,e

szamldjdra vonatkozo felhatalmazo levél azonnali beszedési megbizds alkalmazésihoz.

15. A témogatdsi szerzdést elészor a Kedvezményezettnek kell aldirnia, mégpedig mindegyik példanyat kék tollal
az arra jogosult személy(ek)nek, az aldfrdsképet igazold dokumentumon szereplé aldirasképpel megegyezéen.
Amennyiben a szervezet cégszert aldirdsa pecséttel egyutt érvényes, ugy az aldirds mellett le is kell pecsételni a
szerzOdéseket. A szervezet hivatalos képviseléjének / képviseldinek kell a szerzédést és minden dokumentumot
aléfrnia, aki(k) a nyilvantartast vezetd szerv (torvényszék, birdsdg) altal kiadott igazoldson nevesitve van(nak).
Amennyiben a szerzddéskotés sordn a hivatalos képviselé meghatalmazott utjan jér el, abban az esetben a
szerzédés aldirasara feljogosité meghatalmazas eredeti példényat szitkséges csatolni.

16. Adatmodositds, adategyeztetés

A megkaldott timogatdsi szerz6dés szovegében ellendrizni  szitkséges az adatokat. Amennyiben a
Kedvezményezett szerzédésében rogzitett adataiban (pl. a szervezet székhelye, képviseldje, bankszdmlaszdma) a
pélyézat benyujtisa ota valtozds kovetkezett be vagy hibds, hidnyos adatokat kozolt az Akadémia Titkdrsaganak,
azt a tdmogatdsi szerz8dés osszes példanyin (kék tintdval) ki kell javitani valamint a véltozdst igazold
dokumentumokat csatolni kell.

Jellemz§ hibak a bekiildott dokumentumokban:
e aKedvezményezett a timogatasi szerz6dés nem minden példanyat frja ala,
e aKedvezményezett nem a Kedvezményezett szimdara megjelolt helyen irja al4,
®  atdmogatdsi szerzddés végére nem irja rd a Kedvezményezett az aldirds datumat,
e csak nyomtatott bettivel {rja ra a nevét az aldird a szerzddésre,
® atdmogatdsi szerzodés nem mind a 3 példényat kaldivissza,
® mds aldird esetén (nem a szervezet hivatalos képviseldje), nincs csatolva megfeleld (eredeti, alakszert)
meghatalmazas, vagy nem eredeti példanyban kildi be,

o aszerzddésben kozolt szervezeti adatokat javitja, de nem csatolja a véltozdst igazold dokumentumokat,



e abanki felhatalmaz levelet (inkasszot) a bank nem hitelesitette (figyintézd aldirdsa, pecsét, ddtum),
vagy a zdradék részt nem toltotte ki, illetve egyéb kikotést (értékhatdr, iddkorlat) vezetett r4, a 35 napos
sorba dllitssi kotelezettséget tordlték, a szervezet adatai (pl. képviseld neve, pélydzati azonosito,
adészém) hidnyosan vannak kitoltve, illetve nem azonosak az egyéb dokumentumokban kozolt

adatokkal,

e akotelezd mellékleteket nem, vagy hibdsan, hidnyosan kiildte meg.
17. Szerzd6déskotés elStti modositasi kérelem

A timogatdsrdl sz6l6 dontés — amennyiben a Témogato dltal megitélt timogatds 6sszege alacsonyabb a palyazo
dltal igényelt timogatdsndl — rendelkezhet oly modon, hogy meghatdrozza azokat a programrészeket vagy
koltségeket, amelyekre a timogatds felhasznalhato.

Ebben az esetben, illetve alacsonyabb megitélt dsszeg esetében a Titkarsdg felhivja a palyazo figyelmét arra, hogy
nyilatkozzon a hidnyz6 sajat forrds rendelkezésre allasardl, tovabba igazolja annak meglétét, vagy a Témogatd
hatdrozatinak megfelelden modositsa a pélydzati programjat. A pélydzé az igényelt és a megitélt timogatdsi
Osszeg ardnydval megegyezden modosithatja a program teljes koltségvetését, figyelembe véve a Témogato dltal
eléirt dontési kikotést. A modositas sordn a kiirds dltal eléirt tartalmi kovetelményeket be kell tartani, s a
modositds nem zdrhatja ki azoknak a programrészeknek a megvaldsuldsét, amelyeket a Tdmogaté a palyazat
elbirdldsa soran — a kifrdsban rogzitett szempontoknak megfelelden — elényként értékelt. A modositott palyazati
programot jovahagyds céljidbol a Titkdrsag részére a timogatdsi szerz6dés megkotése elétt be kell nyudjtani az
eredeti palydzattal azonos modon. Szerzédéskotésre csak a Tamogaté dltal elfogadott modositésok esetén
kertlhet sor.

18. Szerzédéskotés utini modositasi kérelem

A tdmogatési szerz6désben a Kedvezményezettnek kotelezettséget kell arra vallalnia, hogy ha a tamogatott
program megvaldsitisa meghiusul, tartds akadalyba utkozik, a szerzddésben foglalt utemezéshez képest
késedelmet szenved, vagy a pélyézati program megvaldsitasaval kapcesolatban barmely koralmény megvéltozik,
akkor legkésébb 8 napon belil bejelenti ezt a Titkarsdgnak.

Modositasi kérelem benyuijtisira legkésdbb a projekt végéig (tdmogatdsi idészak végéig) van lehetéség,
Felhiviuk a figyelmiket arra, hogy a beszimolds sordn legfeljebb 10 %-os eltérés megengedett a részletes
koltségvetési terv egyes koltségvetési sorai kozott. A 10 %-ot meghaladd mértékdi eltérés esetén
szerzédésmodositasi kérelmet kell benytjtaniuk. Kérjik, hogy szerzddésmaodositasi kérelmiiket id6ben nyujtsak

be!
19. A timogatisi 0sszeg folyositisa

A timogatis a 4.1. pont szerinti timogatdsi iddszakban felmerilt, a tdmogatott program, projekt
megvaldsitdsihoz kapcesolddo gazdasigi esemény koltségeihez nyujtott, vissza nem téritendd pénzbeli timogatis,
melynek folyositisa timogatdsi el6leg forméjiban nyujtott timogatds esetén.

A tdmogatds folyositisa a Tamogatdsi szerzodésben meghatirozott iddpontig, a Palydzati Kiirasban
meghatarozott forrds terhére, banki utalds atjan kozvetlenil a Kedvezményezett pénzforgalmi szamléjéra.

Amennyiben az allamh4ztartdson kivitli Palydzénak (Kedvezményezettnek) esedékessé valt és meg nem fizetett
adétartozdsa — ide nem értve a helyi adokat - jarulék, illeték- vagy vamtartozésa (a tovibbiakban: koztartozasa)
van, a kdztartozds sszegét a Magyar Allamkincstar visszatartja, melyrd| értesiti a Kedvezményezettet. Az Avr. 90.§
(4) bekezdés alapjan a visszatartds a Kedvezményezett timogatasi szerzédésben véllalt kételezettségeit nem
érinti.
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20. Nyilvanossag

A Kedvezményezett a megvaldsult projekt tevékenységei sordn, kommunikdcidjéban, kapesolddo kiadvényaiban
véllalja, hogy a Tamogaté nevét és hivatalos grafikai logéjat megjelentiti.

21. A timogatis elszdmoldsa, ellendrzése

A tamogatas felhasznéldsa soran a Kedvezményezettnek f6 szabalyként a Palyazati Kiirdsnak, a pélydzat
tartalmanak, a Magyar Mvészeti Akadémiarol szolé 2011. évi CIX. torvény, az allamhaztartdsrol szol6 2011. évi
CXCV. térvény (Aht.), az dllamhdztartasrol sz610 torvény végrehaijtasardl szolé 368/2011. (XIL 31.) Korm,
rendelet (Avr.), az eurdpai unids versenyjogi értelemben vett dllami tdmogatdsokkal kapcsolatos eljarasrol és a
regiondlis tdmogatasi térképrdl szolé 37/2011. (11122.) Korm. rendelet rendelkezéseinek, valamint a szamviteli,
adougyi és tarsadalombiztositasi jogszabalyok eldirdsainak megfelelden kell eljarnia.

A Kedvezményezettek a témogatds felhasznédldsirol a Tdmogatasi szerzédés és a gazdélkoddsukra vonatkozo
el6frasok szerint kételesek szémot adni zaré szakmai beszdmold és pénziigyi elszdmolds formdjiban (egyiittesen:
beszamolo). A pénziigyi elszamolds és a zaré szakmai beszdmold csak egyiittesen tekintheté beszamolénak,
vagyis ha valamelyik rész hidnyzik, akkor ellen6rzés nélkal hianypotlast killd a Tdmogatd a hidnyz6 rész pétlasara
vonatkozoan.

A beszamolasi kotelezettség teljesitése sordn a Kedvezményezettnek igazolnia kell, hogy a timogatds
rendeltetésszertien, a Tamogaté dontése szerinti célnak megfelel6en, a szerzédésben rogzitett keretek kozott

kerilt felhasznalasra.

A beszamold beérkezésének hatérideje: a Tamogatdsi szerzGdésben rogzitett timogatdsi iddszakot
kovetd 15. nap.

A beszamoldt a Titkdrsag vizsgalja meg a Témogatdsi szerz6désben meghatarozottak szerint. A hidnyossagok
kijavitdsara, potlasdra egy alkalommal, S munkanapos hatéridével a Tamogato felszolitja a Kedvezményezettet. A
hidnypotlasi felszolitas megkiildése postai titon (ajanlott, tértivevényes killdeményként) térténik. Amennyiben a
Kedvezményezett hataridon belil nem pétolta a hidnyossagokat vagy azoknak nem a hidnypétlsi felhivisban
meghatdrozott médon tett eleget, tigy tovabbi hidnypétldsra nincs lehetdség.

A Kedvezményezett csak a szakmai beszimolo és a pénziigyi elszdmolds elfogaddsa esetén tekintheti a
szerz8désben foglalt rendelkezéseket teljesitettnek.

A beszamold készitése sordn figyelmet kell forditania arra, hogy a teljes koltségvetéssel (a timogatis teljes
Ssszegével, a sajat forrdssal, valamint az &llamhdztartasbol szdrmazo egyéb tamogatdssal is) el kell szdmolni.
Amennyiben a tamogatasi osszeg 100%-4val nem tud az elfogadott koltségvetés szerint elszamolni, tgy a
maradvanydsszeget vissza kell utalni az MMA 10023002-00319377-50000005 szamu Fejezeti kezelésti
eléiranyzat-felhasznalasi keretszamldjara a palydzati azonosit6 kozlemény rovatban val feltantetésével.

Abeadott beszamolo elbiralasra kertl, amely utén az aldbbi dontések hozhatok:
® abeszamol¢ elfogadisa,
e abeszamolo elutasitisa,

o  abeszdmolo részbeni elfogadasa.
Abeszimolé elfogadasa azt jelenti, hogy megallapithato a szerz8désszert teljesités. A Tamogato igy dont abban

az esetben is, ha a Palyazo onkéntesen visszafizeti a fel nem hasznalt témogatdsi 6sszeget. A beszamol¢ elfogadasa
esetén a Titkdrsdg értesiti a Pélydzot a palyazat lezarasarol.

11



A beszamol¢ elutasitisa azt jelenti, hogy a Kedvezményezett a timogatdssal valé elszamolasi kotelezettségének
nem tett eleget vagy szerzddésszegést kovetett el. Ennek esetei példdul a kovetkezdk (részletes szabalyozdst a
tamogatdsi szerzodés tartalmaz):
e a Kedvezményezett a szitkséges hidnypotlasi felszolitast kovetden sem kildott be szakmai beszamolot
és/vagy pénzigyi elszamoldst, vagy a hidnypotlési hatdridét elmulasztotta,

e aKedvezményezett a beszdimolds sordn szerzddésszegést kovetett el,

Elutasité dontés esetén sor kertl a timogatdsi szerz6déstél valo eldlldsra. A szerzddést megszegd szervezetnek
ilyen esetben nem nyujthaté timogatds illetve a Titkarsag felszolitasara vissza kell fizetnie a kiutalt timogatdsi
Osszeget a meghatarozott kamat 6sszegével novelten.

A beszamolo részleges elfogadasa azt jelenti, hogy a benyujtott beszamolé alapjan csak részteljesités éllapithato
meg, Ilyen esetben meghatdrozasra kerdl, hogy a pénziigyi elszamolds mely tételei/dsszegei, illetve szakmai
beszémolod mely elemei lettek elfogadva, illetve elutasitva. Ennek alapjén kertl megallapitisra az ardnyosan
csokkentett kifizetendd Osszeg vagy a mdr kifizetett dsszeg részvisszafizetése.

21.1. Pénziigyi elszdmol4s

A pénziigyi elszamolds keretében a Kedvezményezettnek a Tamogatdsi szerzdédésben megjeldlt idészakban
megvaldsult programmal, projekttel kapcsolatos gazdasigi események koltségeit, a tdmogatdsi Osszeg
felhasznéldsat igazolo szdzezer forint értékhatdrt meghalado szdmviteli bizonylatokat és azok pénziigyi teljesitését
(kifizetését) igazold bizonylatokat egy szdmladsszesitd melléklettel egyiitt kell benytjtania Tamogaténak.

Az elszamolast az dltalanos forgalmi adérél sz6l6 2007. évi CXXVIL torvény (tovébbiakban: AFA térvény), a
szémvitelrd] sz616 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szémviteli torvény), valamint a 24/1995. (X1 22.) PM
rendeletben leirt tartalmi és alaki kovetelményeknek megfeleld, a gazdasigi esemény felmeriilt koltségeit
alatimasztd a Kedvezményezett nevére kidllitott szamviteli bizonylatok és azok értékének pénzigyi teljesitését
(kifizetését) igazold bizonylatok (minden nem magyar nyelvi bizonylat tartalmardl és lényeges adatairél magyar
nyelvii forditast kell késziteni, a forditdst olvashatéan kell a hitelesitett masolatra rdvezetni) megkiildésével kell

megtenni.

Fontos, hogy a szamviteli bizonylat tartalma kapcsolodjon a programhoz, bizonyitsa a program megvaldsitasét, a
szamviteli bizonylatok dltal aldtimasztott gazdasigi események teljesitési détumai, teljesitési iddszakai
kapcsolodjanak a projekt megvalositisahoz, tamogatdsi id6szakhoz, valamint a szerzédésre hivatkozé
bizonylatokhoz csatolni kell a hivatkozott szerz8déseket. Kérjiik, tigyeljen arra, hogy a szamlén a kibocsité a
teljesités napjaként csak egy adott napot jelélidn meg és ne id8szakot, mert ezt az AFA tdrvény 4ltal tamasztott
feltételek megkovetelik.

Amennyiben a szdmla alanyi- vagy tirgyi adémentes tevékenység vagy szolgaltatds, illetve termékértékesités
céljabdl kerult kidllitdsra, kérjik, ennek tényét a szimlan is felttntetni a kibocsato. Az elszamolds sordn hidnyos,
vagy hidnyosan kitoltott, olvashatatlan vagy nem eredeti vagy nem szabalyos aldirdssal benyujtott bizonylat
madsolat nem fogadhat¢ el.

A pélydzat benyujtisahoz a Palydzonak nem kell kotelez8en 6nrészt villalnia, de amennyiben a pélyézat utoljira
elfogadott koltségvetésében szerepel 6nrész illetve mds forrasbdl szarmazd tdmogatds, abban az esetben a
palyazathoz tartozé elszamolds benyujtisakor ezen dsszegekre vonatkozé szdmviteli bizonylatok bekiildése is

szitkséges.

21.1.1. Pénzugyi elszamolds formai kellékei
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Felhiviuk figyelmét, hogy az elszamolaskor benyujtott szimviteli bizonylatok csak formailag megfeleléen és
hidnytalanul kitoltotten, magyar nyelvi forditdssal fogadhatdak el. Az elszamolds sordn hidnyos, vagy hidnyosan
kitoltott, magyar forditds nélkuli, olvashatatlan, vagy nem eredeti-, vagy nem szabélyos alairassal benyujtott
szamviteli bizonylat mdsolat nem fogadhatd el Az elszdmolds elkészitése soran a hatélyos magyar
jogszabélyokban rdgzitett szdmviteli (bizonylati)- és addeléirdsok az irdnyaddak.

Ezért kérjilk, killondsen a szamla dtvételekor ellendrizze, hogy a szmla alakilag és tartalmilag megfelel-e az AFA
torvényben leirtaknak, valamint, hogy szimszakilag is megfelel6en van-e kitoltve.

Kérjik, hogy az alabbi adatok meglétét és olvashatdsagat feltétlendl ellendrizze atvételkor:

e aszamla kidllitdsanak kelte és sorszama,

o 4 sz4llitd neve, cime és addszama,

® avevlOneve és cime,

e ateljesités idSpontja, ha az eltér a szamla kibocsatédsanak iddpontjatdl,

o az ¢értékesitett termék, szolgdltatds megnevezése, annak jelolése, a szimlakibocsdtasra kotelezett
valasztésa alapjan,

e a torvényben alkalmazott VISZ, tovabbd mennyisége, illetdleg a nyjtott szolgaltatds megnevezése,
annak jelolése — a szdmlakibocsétasra kotelezett valasztisa alapjén — a torvényben alkalmazott S7,
tovabbd mennyisége, feltéve, hogy az természetes mértékegységben kifejezhetd,

o azado alapja és mértéke (egyszertsitett adattartalommal kibocsatott szdmla esetén az ellenérték adét is
tartalmazo $sszege, jogszabalyban meghatdrozott adémértéknek megfeleld szazalékérték),

e aszamla dsszesen értéke forintban.

Adodmentesség esetében a szamldn egyértelmi utalasnak kell lennie arra, hogy a termék értékesitése, szolgaltatas
nytjtisa mentes az ad¢ aldl (leggyakoribb jelolés: AM). llletdleg az AFA torvény 176. §-a alapjan egyszertisitett
adattartalommal, adémentes termék értékesitése, szolgaltatds nyujtasa esetén kidllitott szamlén az ,AFA-t6rvény
tertleti hatdlyén kival” kifejezés feltintetése kotelezé.

Amennyiben a szimlin nem szerepel VISZ vagy SZJ szém, abban az esetben a pénzigyi elszamolis
ellenérzésekor a szdmlan szerepld megnevezés, a szdmla tartalma alapjan kerdl a szamlén szereplé koltség,
réforditds besoroldsra az egyes koltségkategoriakba, ezért kérjiik, ellenérizzék a szamlén szerepld termék vagy
szolgaltatds megnevezését.

A pénziigyi elszimolds részeként a Kedvezményezett nevére és cimére kidllitott szamla, szamviteli bizonylat
fogadhato el. Az elszimoldshoz bekildendd bizonylatmasolatokat sorszdmozni kell a szimladsszesité
sorrendjével megegyezden, hogy a tételes ellendrzés sordn a kifizetések egyértelmitien azonosithatok legyenek.

21.1.2. A pénzugyi elszdmolds részét képezd szdmviteli bizonylatokkal kapcsolatos kovetelmények

A gazdasdgi események kiaddsait igazold eredeti szamviteli bizonylatokat elszamolasi zdradékkal kell elldtni, és az
ezekrdl készilt hitelesitett masolatokat kell benyujtani a pénzigyi elszémolds részeként. A zdradékolds és a
hitelesités a kovetkezd médon torténik:

— az eredeti szdmviteli bizonylaton szoveges formaban fel kell tintetni az adott pélyézat palydzati azonositdjét,
valamint az elszdmolni kivant Osszeget, példdul: ,.... Ft az ... ....MMA-18-P pélydzati azonositdszamu
szerzddés terhére elszimolva” (=ZARADEKOLAS),



— a(zdradékolt) eredeti szémviteli bizonylatot ezt kévetden le kell fénymdsolni, majd a mdsolatra pecséttel vagy
kék tollal r4 kell vezetni, hogy ,A madsolat az eredetivel mindenben megegyezik.” (vagy ezzel megegyez6
tartalmu hitelesftési szoveg),

— ezutdn a fénymasolatot a képviselének vagy meghatalmazottnak kék tollal cégszert aldirdsaval és détummal

kell elldtnia (=HITELESITES).

A hitelesitést a szervezet hivatalos képviseletére jogosult személynek kell elvégeznie. A képvisel akadélyoztatésa
esetén meghatalmazott személy is eljarhat, ebben az esetben a képviselé dltal aldirt alakszerti meghatalmazas
csatoldsa szitkséges.

Ha a szamviteli bizonylat teljes 0sszege nem szdmolhato el, vagy a palydzd nem kivinja elszimolni a teljes
Ssszeget a témogatds terhére, akkor a zdradékoldsnak az elszamoldsba beallitott dsszeget kell tartalmaznia. (Pl
Kommunikacids koltségekre az érvényes palydzati koltségvetés 100 000 Ft-ot engedélyez, a szamviteli bizonylat
értéke 120 000 Ft. Ebben az esetben rd kell irni az eredeti szimviteli bizonylatra, hogy ,100 000 Ft az ... ... -
MMA-18-P palyézati azonosftészamu szerzédés terhére elszémolva”.)

21.1.3. Arfolyamok alkalmazasa

A kulfoldi szamlén feltintetett termék vagy szolgéltatds — a kidllité orszég pénznemében kifejezett — értékét a
szamla kifizetésének napjin, a Magyar Nemzeti Bank éltal kozzétett, hivatalos deviza-kozéparfolyamon lehet
forintban elszdimolni a timogatds terhére. Amennyiben a pélydzé hivatalos valtasi jegyzék hitelesitett masolatat is
csatoljak a kalfoldi szamla mellé akkor a véltasi jegyzék szerinti érték szimolhat6 el a timogatas terhére.

A kiilfoldi pénznemben kidllitott kilfoldi szamla forintban, dtutaldssal teljestilt kifizetése esetén, az dtutalt dsszeg
értékét kell elszémolni a timogatds terhére, amennyiben az tutaldsrol sz616 bankszamlakivonatbol egyértelmtien
beazonosithatd az adott szdmla kifizetése.

21.1.4. Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok

Minden, a gazdasigi események kiaddsait igazold szamviteli bizonylathoz csatolni kell a bizonylat értékének
pénztigyi teljesitését (kifizetését) igazold bizonylat hitelesitett masolatat is.

Pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylat:

Akoltség kiadds készpénzben torténd megfizetése esetén:
o aKedvezményezett dltal kidllitott kiaddsi pénztérbizonylat, vagy
e haa szervezet nem vezet kiaddsi pénztarbizonylatot idészaki pénztdrjelentés, vagy egyszeres konyvvitel
esetében naplofokonyv, melyen szerepelnie kell a nyit6- és zar6 egyenlegnek, és csatolni kell az errdl
5266 nyilatkozatot,

o iddszaki pénztirjelentés vagy napléfékonyv esetén oldalh hitelesitett masolatokat kell benyujtani.

Akoltség, kiadds dtutaldssal teljesitett kiegyenlités esetén:
e  bankdltal kibocsétott bankszamlakivonat, vagy

o aKedvezményezett dltal eldllitott internetes in. szimlatorténet, amennyiben az tartalmazza a nyitd- és
zar6 egyenleget is.

A pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatokat is hitelesiteni kell a fent lefrt médon. (Amennyiben a
pénztigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylat nem jelzi egyértelmtien, hogy melyik kifizetéshez kapcsolodik,
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akkor a pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatot is zdradékolni kell a fentiekben meghatarozottak
szerint.)

A pénziigyi beszamolohoz bekaldott kiaddsi pénztirbizonylat minimélis kellékei:
e abizonylat sorszdma,
e abizonylat kibocsatdjdnak neve, cime és addszama,
o apénztarbol kiadott (dtvett) osszeg,
e akifizetés iddpontja,
o akifizetés jogcime,

® apénztiros, az atvevé és a kifizetést jovahagyo aldirasa.
21.1.5. Sajat forrés és az dllamhdztartdsbol szirmaz6 tamogatasok elszamol4sa

A sajat forrds ¢és az dllamhaztartdsbol szarmazod timogatisok elszdmoldsa sordn a kapcesolddd szamviteli
bizonylatokat be kell killdeni papir alapon a Titkdrsdg részére. Az onrész és a més forrasbdl szirmazé tamogatdsi
osszeg felhaszndldsardl sz6l6 bizonylatok bekiildésére a tamogatasi Gsszeg felhasznalasardl készitett elszamolas
szabélyai az irényaddak.

Az onrész és mas forrasbol szarmazé tamogatds elszdmoldsakor kizardlag a kéltségvetésben megjelslt
kiaddstipusok szerinti elszamolds fogadhat¢ el, amelyek bizonyitjék a projekt szerzédés szerinti megval6sitdsat!

A téritésmentes hozzdjarulasrol a palyazati rendszerbdl, illetve a  wwwmmahu honlaprél letélthetd
nyilatkozatminték formajiban kell elszémolni: a szervezet hivatalos képvisel6jének vagy a tarsadalmi (6nkéntes)
munkdt végzd, dologi feltételeket, szolgltatast biztositd (k)nak nyilatkozniuk kell a munka/szolgaltatas becsilt
forintértékérd, illetve arrol, hogy munkdjukért, a szolgdltatds biztositdsdért stb. pénzbeli ellenértéket nem
szamolnak fel. A téritésmentes hozzdjaruldst igazolo nyilatkozat a timogatds terhére koltségként nem szémolhato
el!

21.1.6. Hivatalos képvisel§ részére nyijtott kifizetés

Az MMA iltal témogatésban részesitett szervezetek vezetd tisztségviselé’i részére, a tdmogatdsi Osszeg terhére
semmiféle jogcimen kifizetés nem szdmolhato el.

21.1.7. Pénzugyi elszimolds kotelezd tartalma

A pénztigyi elszamolds részeként a kovetkezoket minden esetben be kell kildeni papir alapon:

e o kitoltott szamladsszesitd a szervezet hivatalos képvisel6je dltal alairt, eredeti példanyat, amely az
elszamolni kivant kiaddsokat aldtdmaszto szamviteli bizonylatok adatait tartalmazza,

e azelszémolni kivint kiaddsokat igazol¢, zdradékolt szamviteli bizonylatok hitelesitett masolatat,

o apénziigyi teljesitést (kifizetést) igazold bizonylatok hitelesitett masolatdt,

e dologikiadisok esetén a kapesolddo szerzddés, megrendeld, megallapodis hitelesitett masolatit,

o  Dbérleti dfj elszimoldsa esetén a bérleti dijhoz kapesolodé bérleti szerzddés hitelesitett masolatat,

o konyvelési dj elszémoldsa esetén a konyvelési dijhoz kapesolodd szerz6dés hitelesitett mésolatdt,

o aszervezet tulajdondban év6 gépjarmd, a koltségvetés alapjin torténd, koltségeinek elszamoldsa esetén
a gépjarmii forgalmi engedélyének hitelesitett masolatat,

e amennyiben a szdimldhoz megbizasi szerzddés tartozik és a szamlén hivatkozds szerepel a megbizasi
szerzédésre, akkor a megbizasi szerzddés hitelesitett masolatét,
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o sajit forrds és mds forrasbol szarmazo timogatdsi Gsszeg elszamoldsa esetén a sajit forrds felhasznaldsat
igazol6 bizonylatok hiteles masolatdt, illetve a kételezd szitkséges nyilatkozatokat.
Idegen nyelvii dokumentumok, bizonylatok megkiildése esetén minden esetben szikséges magyar nyelvi
forditast csatolni.

21.1.8. Pénziigyi elszimoldsban megengedett eltérések

A beszamolaskor szerzédésmodositasi kérelem benyujtisa nélkal is eltérhet a palydzatban rogzitett, és
utolsoként elfogadott koltségtervtdl:

® a tervezett Osszegtdl koltségsoronként lefelé korlatlan mértékben eltérhet, vagyis kevesebb dsszeget

elszamolhat (lemondd nyilatkozat csatoldsdval és a fel nem hasznalt timogatdsi dsszeg visszafizetésével),

® a tamogatdsi Osszeg és a sajat forrds, valamint az allamhaztartasbol szdrmazéd timogatésok erejéig
elkészitett részletes koltségvetési terv egyes koltségvetési sorai kozott a tdmogatdsi szerzddésben
jovihagyottakhoz képest legfeljebb 10 %-kal térhet el felfelé.
A pénziigyi elszdimolds soran csak olyan sorra szamolhat¢ el koltség, amelyre a Kedvezményezett utolso
elfogadott koltségvetésének tdmogatisbol és sajit forrdsbol, valamint az dllamhaztartasbol szdrmazod
tamogatdsokbol finanszirozott koltséget.

22. Szakmai beszdmolo

A szakmai beszamol¢ a palyazatban vallalt feladatok megvalsulasat, a villalt indikatorok teljesitését mutatja be. A
szakmai beszémoldban felsorolt megvaldsitott feladatoknak igazodniuk kell a pénziigyi elszamolds koltségvetési
sorathoz. Itt kell szovegesen bemutatni a timogatdsi cél megvaldsulasanak kortlményeit: milyen tigabb
célkittizés részeként haszndlta fel a palyazé a tdmogatdst, milyen konkrét célokat kivént elérni vele, milyen
eredménnyel valésult meg a program. Nem szikséges a megvaldsitott szakmai feladatok részletes, esetenként
évekre visszanylo hitterét bemutatni (ez a palydzatban mdr megtortént), elegendd a timogatdsbol
megvaldsitott feladat céljanak, és eredményeinek, a timogatés hasznosuldsanak rovid ismertetése. A szakmai
beszamolo részét képezhetik: (kiadvanyok, fényképek, meghivok stb.) A palydzoknak a személyes taldlkozén
résztvevok adatait tartalmazo jelenléti fveket és fotodokumentdciot kell készitenitk, amelyeket a szakmai
beszémolohoz kell csatolniuk.

23. Egyéb ellendrzések

A Tamogatd, a Titkdrsdg, illetve a jogszabaly dltal az ellendrzésiikre feljogositott szervek (killondsen az ASZ,
KEHI) jogosultak a témogatds jogszer( felhasznaldsénak ellendrzése céljgbdl a projekt megvaldsitdsénak
folyamatba épitett, illetve utdlagos ellenérzésére.

A Kedvezményezett az ellendrzések sordn kételes egyuttmiikodni az ellendrzést végzd szervezetekkel, illetve a
projekt zdrdsat kovetd S éven 4t koteles biztositani, hogy a pélydzatban a dokumentumok érzésére kijelolt, vagy
elére bejelentett, ettdl eltérd helyen a palyézati dokumentdcio teljes anyaga rendelkezésre dlljon. A helyszin

véltozdsardl koteles haladéktalanul tdjékoztatni a Titkdrsdgot.

E kotelezettség megszegése esetén Tamogatd jogosult — a kotelezettség fennallisanak idStartama alatt — a
tamogatds jogosulatlan igénybe vételére vonatkozé szankciok alkalmazaséra.

24. Lemondas

A Kedvezményezett a dontés utdn barmikor kezdeményezheti a timogatési dsszeg egészérdl vagy részérél valo
lemondast a honlaprol letolthetd iratminta segitségével.
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Abban az esetben, ha a Kedvezményezett a beszamol6 elkészitése sordn szembestl azzal, hogy a timogatési
Osszeg 100%-dval nem tud az elfogadott koltségvetés szerint elszdmolni, ugy a beszamoldval egytitt kell bekildeni
a lemond¢ nyilatkozatot és visszautalni a lemondott dsszeget. A lemond¢ nyilatkozatot a szervezet hivatalos
képvisel6jének kell alafrni és a visszautaldsrol szolo terhelési értesitd zaradékolt mésolatdt csatolni kell a
nyilatkozathoz.

25. Lezaras

A palydzati program lezardsa — a tdmogatott palydzati cél szerzddés szerinti megvaldsuldsat kovetéen — a
megvalositdsarol szol6 szakmai beszamolo, tovébbd a program teljes koltségvetésének elszamolasardl készitett
pénzigyi elszimolds alapjan torténik. A palydzati program lezarisanak tényérél a Titkarsag értesiti a
Kedvezményezettet.

26. Adatmddositas

Amennyiben a szerz6dés megkotését kovetden a Kedvezményezett barmely adatéban valtozas kovetkezik be, azt
a Kedvezményezett haladéktalanul, de legkésdbb 8 napon beldl koteles a Titkarsagnak bejelenteni a valtozast
igazolé dokumentumok megkildésével egyidejileg.

27. Iratbetekintés szablyai

A pélyéztatds soran keletkezett frisos dokumentdcioba valo betekintés az informacids onrendelkezési jogrol és az
informdcioszabadsdgrol sz6l6 2011. évi CXIL térvény, valamint Knyt. és az Avr 68. § (2) bekezdése figyelembe
vételével lehetséges.

Az eljérds sordn keletkezett iratok fészabély szerint nyilvanosak, igy az adatot igényl6 azokba betekinthet, arrol
misolatot készithet, kivonatot kérhet az alabbi kivételek figyelembe vételével.
Nem nyilvanos adat:
o (izletititok,
e amindsitett adat,
o nemzetkozi szerz6désbél eredd kotelezettség alapjan mindsitett adat,
e ha a kozérdekli adatok nyilvanossigihoz vald jogot — az adatfajtdk meghatérozdsaval — torvény
honvédelmi, nemzetbiztonsdgi, bunildozési vagy binmegelézési, kozponti pénzigyi vagy
devizapolitikai érdekbdl, birdségi vagy kozigazgatdsi hatdsdgi eljdrésra tekintettel korldtozza,

e adontés megalapozdsit szolgalo adatok a dontés meghozatalit megeléz6en.
Az adat igénylésére vonatkozo kérelmét a Titkarsag cimére kell postai tton eljuttatni.

Budapest, 2018. februar 16.
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